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1 - Introducéo

O sistema Visdo Integrada do Portal Siscomex permite ao importador/exportador e seus
representantes legais perante o Siscomex realizarem consultas acerca de suas operagdes de
importacdo e exportagdo, em andamento ou ja concluidas, com indica¢do do status atual de
cada processo e visualizagdo completa de todas as suas etapas, sem a necessidade de consultas
a diversos sistemas.

Objetiva-se principalmente dar maior transparéncia aos processos administrativos e
aduaneiros do comércio exterior brasileiro, simplificando as consultas e indicando
responsaveis e tempos entre cada uma das etapas de importacdo e exportacgao.

Sistema Visdo Integrada: versdo 3.0 - Desenvolvimento: Serpro

2 - Formas de acesso

O sistema Visé@o Integrada pode ser acessado por meio do Portal Siscomex ou diretamente
pelo enderego da web http://www.siscomex.gov.br/vicomex.

Na atual versao, o sistema Visdo Integrada pode ser acessado pelos responsaveis legais e/ou
representantes legais de importadores e exportadores, mediante a utilizacdo de certificado
digital.

Para saber como obter o certificado  digital e-CPF, acesse 0
endereco da internet
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm.

3 - Pagina inicial

3.1 — Apresentacao

Ao fazer o login, o usuario é direcionado para a pagina inicial do sistema Visao Integrada.
Nesta tela, estardo listados, caso existam, a Razdo Social/Nome e o CPF/CNPJ dos

importadores e exportadores perante 0s quais 0 usuario € responsavel ou representante legal,
bem como a data de Validade da Representacdo e os respectivos Sistemas Habilitados.


http://portal.siscomex.gov.br/
http://portal.siscomex.gov.br/
http://www.siscomex.gov.br/vicomex
http://www.siscomex.gov.br/vicomex
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm
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n . PORTAL USUARIO: CPF: | Sair[@ 30-:00 =
-)4,(>S|scom Vis&o Integrada
PéginaInicial  Informacdes Gerais  E Oes = des > D ~  Auda
Pagina Inicial
Mesta secio vocé encontra a lista completa de importadores e exportadores habilitados no Siscomex perante 0s quais vocé é responsdvel ou representante legal
- Responsdvel legal perante o Siscomex dos seguintes importadores/exportadores
- Representante legal dos seguintes importadores/exportadores
RAZAQ SOCIAL/NOME & CPFICNPJ & VALIDADE DA REPRESENTACAO & SISTEMA HABILITADO &
EMPRESA 01 00.000.000/0000-01 31/12/2099 IMP/EXP -
EMPRESA 02 00.000.000/0000-02 01/01/2016 IMP/EXP
EMPRESA 03 00.000.000/0000-03 01/01/2018 IMP/EXP
Pagina: 1 de 1 1 Ir para a pagina: m

xs & POF "L CsvEH

e M,
3.2 - Origem das informagdes

As informacGes exibidas na Pagina Inicial sdo provenientes dos cadastros do Siscomex e
levam em consideracdo a validade das representacdes. Ou seja, representagdes com validades
vencidas ndo sdo exibidas.

3.3 - Conceitos importantes

- Responsavel Legal perante o Siscomex: pessoa fisica com qualificacBes suficientes e
necessarias para representar importador/exportador (exclusivamente pessoa juridica) perante o
Siscomex. SO serdo admitidas como responsaveis legais perante o Siscomex as pessoas fisicas
indicadas nas tabelas V e VI, anexas a Instrucdo Normativa RFB n° 1.183, de 19 de agosto de
2011.

A habilitacdo do responsavel legal pela pessoa juridica serd solicitada a RFB mediante
requerimento, conforme o Art. 3° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.288, de 31 de agosto de
2012.

- Representante Legal perante o Siscomex: pessoa fisica autorizada por importador/exportador
(PF ou PJ) a atuar em seu nome, no exercicio das atividades relacionadas com o despacho
aduaneiro. De acordo com a Instrucdo Normativa RFB n° 1.288, de 31 de agosto de 2012,
podera ser credenciado a operar o Siscomex como representante legal:

Despachante aduaneiro;

Dirigente ou empregado da pessoa juridica representada;

Empregado de empresa coligada ou controlada da pessoa juridica representada; e
Funcionario ou servidor especificamente designado, nos casos de 6rgdo da
administracdo publica direta, autarquia e fundagdo publica, 6rgdo publico autbnomo,
organismo internacional e outras institui¢des extraterritoriais.

Importante: o credenciamento e o descredenciamento de representantes da pessoa juridica
para a pratica das atividades relacionadas com o despacho aduaneiro no Siscomex serao
efetuados diretamente nesse sistema pelo respectivo responsavel legal habilitado, no sistema
Cadastro de Representante Legal.


http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2011/INRFB1183/Anexo5INRFB11832011.Doc
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2011/INRFB1183/Anexo5INRFB11832011.Doc
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2011/INRFB1183/Anexo6INRFB11832011.odt
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2011/INRFB1183/Anexo6INRFB11832011.odt
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2011/in11832011.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2011/in11832011.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2011/in11832011.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2012/in12882012.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2012/in12882012.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2012/in12882012.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2012/in12882012.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/ins/2012/in12882012.htm
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4 — Informacgdes Gerais

A funcionalidade “Informacdes Gerais” estard disponivel no Menu de opcbes do Visdo
Integrada. Ao acessa-la, o usuario sera direcionado para a tela na qual devera informar a
Razdo Social/Nome ou CPF/CNPJ da empresa da qual € o representante ou responsavel legal.
Durante a digitagdo, automaticamente o sistema ativara o0 mecanismo de auto completar para
auxiliar o usuério.

USUARIO: CPF: | Sair (§130:00

. PORTAL
ﬁ\r*é Siscom Visao Integrada

Paginalnicial  InformacBes Gerais  Exportaches =  Importacfes v Documento ~ Ajuda

Informacgdes Gerais

Mesta secio vocé encontra um resumo das operacies de importacio e exportacio dos importadores/exportadores, perante os quais vocé é responsavel ou representante legal, com indicacio das quantidades de declaracBes e seus valores
emUSS.

Dica: Consultando pela raiz do CNPJ (8 primeiros digitos) & possivel obter as informagGes agregadas de tados s estabelecimentos importadores e exportadores da empresa

Nomelrazéo social ou CPF/CNPJ que deseja consultar:
EMPR

EMP

Consultar Q Limpar Consul

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

O Sistema apresentard um resumo das operagdes de importacdo e exportacdo dos
importadores/exportadores, perante 0s quais 0 usuario é responsavel ou representante legal,
com indicacdo das quantidades de declaragbes de importacdo e exportacdo e seus valores em
USS$.
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USUARIO: CPF: | Sair @ 30:00

. PORTAL
%*(FSISCOITI Visdo Integrada

Pagina Inicial Bes Gerais des v Ges v Documento *  Ajuda

Informacdes Gerais

Nesta segAo vocé enconira um resum das operagbes de importagio e exportagio dos importadores/exportadores, perante 0s quais vocé é respansdvel ou representante legal, com indicagio das quantidades de declaragtes e seus
valores em US$

Dica: Consultando pela raiz do CNPJ (8 primeiros digitos) & possivel obter as informaches agregadas de todos os e 6aempresa

Nome/razéo social ou CPFICHPJ que deseja consultar:
00.000.000/0000-01 EMPRESA SA

Consultar Q Limpar Consulta

EMPRESA SA
CNPJ: 00

Habilitagio no Sis
Data Apuragio: 11

- Atuando como exportador.

EXPORTACAQ (US$) ULTIMOS 3 MESES ULTIMOS 6 MESES ULTIMOS 12 MESES ULTIMOS 24 MESES
Qtde. DE 0 0 0 0
Valor FOB DE (US$, 0,00 0,00 0,00 0,00
Qtde. DSE 0 0 0 0
Valor FOB DSE (USS) 0,00 0,00 000 0,00

xS ® POF L csvEd

- Atuando como importador direto:

IMPORTACAO (US$) ULTIMOS 3 MESES ULTIMOS 6 MESES ULTIMOS 12 MESES ULTIMOS 24 MESES
Qtde DI 0 0 0 0
Valor GIF DI (USS, 0,00 0,00 0,00 0,00
Qtde. DSI 0 0 0 0
Valor CIF DSI (USS) 000 000 0,00 0,00

xs ® PoF L CcsvEN

- Atuando como importador por conta e ordem de terceiros:

- Atuando como adquirente de mercadoria por intermédio de terceiros:

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

5 — Exportacoes
5.1 — Operagdes em Andamento
5.1.2 — Apresentacgao

A funcionalidade Exportagdes — Operacdes em Andamento permite visualizar de forma
rapida, em uma mesma tela, a situacdo atual de todos os Registros de Exportacdo (RE) e
Declaragdes de Exportacdo (DE) em andamento, dos exportadores perante 0s quais 0 USUArio
é representante ou responsavel legal no Siscomex.

Além disso, o usuario podera visualizar um histérico com cada uma das etapas do andamento
de seu processo, com datas, horarios e responsaveis.

No que diz respeito ao sistema Visdo Integrada, serdo consideradas finalizadas as operagoes
de exportacdo nas seguintes situagoes:

e RE: averbado, cancelado, vencido, indeferido, indeferido judicialmente.
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e DE: averbacdo automatica, averbado sem divergéncia, averbado com divergéncia,
averbado com exigéncia, cancelado por exportador, cancelado pela aduana, cancelado
por expiracdo de prazo, cancelado pela aduana ap6s averbacéo, emitido comprovante
de exportacao.

5.1.3 — Conceitos importantes

Registros de exportacdo em andamento: sdo aqueles registrados nos ultimos 24 meses e que
néo tenham sido finalizados.

Declarages de exportacdo em andamento: sdo aquelas registradas nos ultimos 24 meses e que
néo tenham sido finalizadas.

5.1.4 — Origem das informag0es

As informac0es exibidas nas Exportacbes — Operagfes em Andamento sdo provenientes dos
sistemas Siscomex Exportagdo e Siscomex Exportagdo Web (NovoEX).

5.1.5 — Utilizagéo da funcionalidade

Para realizar a consulta Exportacdes — Operacdes em Andamento, informe o CPF/CNPJ, ou a
Razdo Social/Nome do exportador, preencha os caracteres do Captch (quando solicitado) e
clique no botdo “Consultar”. O sistema também permite a pesquisa com os parametros “Orgio
Anuente”, “Unidade de despacho” e “Recinto Aduaneiro. Durante a digitagdo, o sistema
ativara automaticamente 0 mecanismo de auto completar para auxiliar o usuério.

USUARIO: CPF: | Sair [@30:00

. PORTAL
%*%SISCOI‘“ Visao Integrada

Paginalnicial  InformacBes Gerais  Exportacies *  Importacfes v Documento * Ajuda

Exportagdes — Operagdes em Andamento

Nesta segio vocé poderd consuliar a situagio atual dos registros de exportacio (RE) e das declaragBes de exportacio (DE) em andamento dos exportadores perante 0s quais vocé é responsavel ou representante legal

= PESQUISA

Nomelrazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:
EMPRES

00.000.000/0000-01 EMPRESA SA

? Recinto aduaneiro: ?

Unidade de despacho:

ER

B - K]
£ T o
Di%i(e o5 caracteres acima:

Consultar Q Limpar Consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

O resultado da consulta € exibido em tabelas, numa mesma pagina, sendo a primeira a lista
dos RE em andamento e a segunda a lista das DE em andamento, caso existam.
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Os dados sobre os RE apresentados na tabela sdo: Numero do RE, data e hora do registro,
Situacdo Atual, data e hora da Situacdo, Unidade de Despacho, botdo Historico, Dossié e o
botéo Vincular Dossié.

Os dados sobre as DE apresentados na tabela sdo: Numero da DE, data e hora do registro,
Situacdo Atual, data e hora da Situacdo, Unidade de Despacho, Recinto Aduaneiro, Canal,
bot&o Historico, Dossié e o botdo Vincular Dossié.

Por padréo, os resultados virdo ordenados, de forma decrescente, por data e hora da situagéo,
exibindo desta forma os processos movimentados mais recentemente. Caso 0 usuario queira
reordenar o resultado da consulta de maneira crescente ou decrescente, basta clicar no nome
da coluna desejada, com excegao do “historico” e “vincular dossié”.

Para visualizar o histérico completo de uma operacdo, com cada uma de suas etapas, com
datas, horarios e responsaveis, seja de um RE ou de uma DE, basta clicar no icone azul “+”:

O histodrico sera exibido em um pop-up, que pode ser fechado utilizando a tecla “esc” de seu
teclado.

Para vincular um dossié a uma operagdo de RE ou DE, consular Item 6 do Anexo | deste
manual (Anexacdo de Documentos — Vincular Dossié a Operagao).

Tabelas com mais de 25 linhas de resultado serdo paginadas.

O sistema permite exportar o resultado da consulta para os formatos XLS, PDF e CSV,
clicando nos icones conforme sinalizado na imagem abaixo.
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PORTAL USUARIO: CPF: | Sair @ 30:00

*(—Siscomex Vis3o Integrada

Pagina Inicial  Informaghes Gerais - - D - Ajuda

Exportag@es — Operagdes em Andamento

Nesta secio vocé podera consultar a situacio atual dos registros de exportacio (RE) e das declaracBes de exportac3o (DE) em andamente dos exportadores perante os quais vocé é responsavel ou representante legal

+ PESQUISA

Consultar Q Limpar Consulta

NOME DA EMPRESA SA
CNPJ: 00.000.000/0000-01

Registros de Exportacéio (RE)

R R . . DATAHORA UNIDADE DE . C . VINCULAR
RE ¢ REGISTRO & SITUAGAO ATUAL & STUAGAO DESPACHO & | HISTORICO DOSSIE & oSS
1500004577001 1100512015 17:29:43  Em Despacho 0200612015 15:50:49 0747700 [+) [+
1500004318001 010412015 10:57:18  Vencido 0200612015 00:12.04 1010900 [+ [+
1500008807001  29/05/201517:42.25  Averbado 2010512015 174251 0417700 [+) [+]
1500004806001 27/05/201512:01110  Em Despacho 2710512015 15:09:05 0717700 [+ [+
1500004302001 2700312015 16:0110  Vencido 2710512015 001203 0717700 [+ [+]
Pagina: 1 de 20 1/2 3 4 5 6 7 89 10 | = = Irparaapagina:
Nota: Os REs que ja foram, ha mais de 10 dias, ou néo serdo exibidos aqui. Tais REs devem ser consultados na opgao “Consultar RE”, disponivel no menu da aplicagao.
xts @ pOF "L csvEd
Declaracbes de Exportacéo (DE)
UNIDADE
RECINTO
R R . R DATAHORA DE CANAL ) .. VINCULAR
DE © REGISTRO & SITUAGAO ATUAL & STUAGRD ey ADUANERO  CAMAL isTORICO DOSSIE & oSS
215500172411 02/06/201515:5201  REGEPCIONADA fapse0ts 0717700 7911101 . [+ [+
2910512015
21000000109 26/01201014:32.04 | DISTRIBUIDO PARA VERIFICACAQ e 0717700 7911101 . [+ [+]
; 2810572015
215500152016 12/05/2015 111504 GANCELADO POR EXPIRACAO DE PRAZO e 0747700 0000000 [+ [+]
2155001682/2  27/05/201515:0900 | DE CONCLUIDA e 0717700 0000000 [+ [+
1110512015
215500150011 1100512015 17.50.04  DESEMBARACADO CIVERIFIC -C.VERMELHO e 0717700 7911101 . [+ [+]
215500133413 2810412015 150805 | RECEPCAO AUTOMATICA ZUOLIIS 0717700 7811101 . [+ [+]
! 16:10:18
21550013025 24/04/201517:11:00  REDIRECIONAMENTO EXAME DOCIVER FIS, e 1017700 0301301 . [+ (+]
! 0910412015
215500112718 00/04/2015 11:48:04  LIBERADO SICONF ADUANEIRA b 1010800 0601901 . [+ [+]
215000002173 08/0412015 171646 SELECAO PARA EXAME DOC. E VER FIS TELIENE 1017700 0301301
. 17:20:10 o o o
215500100500 06/041201517:3503 | INICIO DE TRANSITO Bl 1010800 8888EEA . [+] [+]
. 0200412015
21550009206 020412015 14:0:01  RECEPCAO AUTOMATICA e 1017700 0301301 . [+ [+
Pagina: 1 de 20 12 3 45 6 7 8 940 | e = Irparaapéagina:

dlota: As DEs canceladas ou averbadas ha mais de 10 dias ndo serdo exibidas aqui. Tais DEs devem ser consultadas na opgéo “Consultar DE”, disponivel no menu da aplicagéo.

Xls @ PDF ™ csveEm

Central Serpro de At

10
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5.2 — Consultar RE
5.2.1 — Apresentacao

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar a situacdo atual e o histérico do andamento
de um Registro de Exportacéo, independentemente de seu status, a partir de seu nimero de
identificacéo.

5.2.2 — Utilizacao da funcionalidade
O sistema permite realizar a consulta de duas maneiras:

a) Pesquisa por numero - o usuario deve digitar o nimero do registro de exportacao e
clicar no botdao “Consultar”;

. PORTAL USUARIO: CPE: | Sair @ 30:00
<)*?550‘.)“1 Visao Integrada

PaginaInicial  Informacgdes Gerais  Exportagies =  Importagies ¥ Documento ~  Ajuda
Exportagdes — Consultar RE

@ Pesquisa por nimero
(@) Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NOMERC

Himero do RE:

Consultar Q@ Limpar consulta
Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

b) Pesquisa por periodo — o usuario deve informar a Razéo Social/Nome ou CFP/CNPJ e
preencher um ou mais parametros disponibilizados pelo sistema e clicar no botdo
“Consultar”.

11
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| Sair @ 30:00

. PORTAL USUARIO: CPF:
%*éﬂscom Visao Integrada

PaginaInicial  Informacgdes Gerais  Exportagies =  Importagies ¥ Documento ~  Ajuda
Exporta¢des — Consultar RE

) Pesquisa por nimero
Pesquisa por periodo

®0

= PESQUISA POR PERIODO

Homelrazéo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:

Data inicial do registro: Data final do registro:

[ 01/06/2015

Situagdo atual do RE:
Unidade de despacho:

Orgéo anuente:
Consultar Q Limpar consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

5.3 — Consulta a DE

5.3.1 — Apresentacéo

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar a situacdo atual e o histérico do andamento

de uma Declaracdo de Exportacdo, independentemente de seu status, a partir de seu nimero
de identificacéo.

5.3.2 — Utilizacao da funcionalidade

O sistema permite realizar a consulta de duas maneiras:

a) Pesquisa por nimero - o usuario deve digitar o nimero do registro de exportacéo e
clicar no botao “Consultar”;

%\A, PORTAL USUARIO: cPE: | Sair [@ 30:00

’V‘é Siscom Visdo Integrada

Paginalnicial  Informacgdes Gerais  Exportages »  Importagies ¥ Documento *  Ajuda
Exportagdes — Consultar DE

@ Pesquisa por nimero
(@) Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERC

Himero da DE:
]

Consultar @ Limpar consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

12
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b) Pesquisa por periodo — o usuario deve informar a Razdo Social/Nome ou CFP/CNPJ e

preencher um ou mais parametros disponibilizados pelo sistema e clicar no botdo
“Consultar”.

. PORTAL USUARIO: CPF: | Sair ([©30:00
%*QSISCOI'I'\ Visao Integrada

Paginalnicial  InformacBes Gerais  Exportaches =  Importacfes v Documento ~ Ajuda
Exportagdes — Consultar DE

@) Pesquisa por niimero
@ Pesquisa por periodo
= PESQUISA POR PERIODO

Nomelrazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:

Data inicial do registro: Data final do registro:

[i] 01/06/2015

Situagao atual da DE:
TODAS -

Unidade de despacho: Recinto aduaneiro:

Consultar @ Limpar consulta

(Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

5.4 — Interpretando a situacéo das operagdes exibidas no Viséo Integrada

5.4.1 — Possiveis situacdes do RE

O registro de exportacgéo foi efetivado no sistema Siscomex
Em analise Exportacdo WEB (NovoEXx) pelo exportador ou seu representante
legal e encontra-se em anélise pelo 6rgdo anuente.

Em exiaéneia Existe uma exigéncia feita pelo 6rgao anuente, referente ao registro
g de exportacéo, a ser cumprida pelo exportador.

O registro de exportacdo foi deferido pelo 6rgdo anuente e esta
Deferido disponivel para ser vinculado a uma declaracdo de exportacdo, que
se encontra no curso do despacho aduaneiro.

O registro de exportacgdo foi vinculado, pelo exportador ou seu
Em despacho representante legal, a uma declaracéo de exportagéo que se encontra
no curso do despacho aduaneiro.

O registro de exportagéo foi averbado, mediante averbacéo da
Averbado respectiva declaracdo de exportacdo, o que significa a concluséo do
processo de exportagéo.

13
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Indeferido O registro de exportacéo foi indeferido pelo 6rgdo anuente.
Cancelado O registro de exportagéo foi cancelado pelo exportador ou seu
representante legal.
O registro de exportacdo, apesar de deferido, perdeu sua validade
Vencido por néo ter sido vinculado a uma declaracdo de exportacdo no prazo
maximo estabelecido em norma.
. O registro de exportacdo foi deferido pelo 6rgdo anuente por
Deferido .. Lo . -
determinacéo judicial e esta disponivel para ser vinculado a uma

Judicialmente

declaracédo de exportacdo pelo exportador ou seu representante legal.

Indeferido
Judicialmente

O registro de exportacdo foi indeferido pelo 6rgdo anuente por
determinacéo judicial.

5.4.2 — Possiveis situacdes da DE

A declaracédo de exportacao foi registrada no Siscomex Exportacéo pelo

DE concluida

exportador ou por seu representante legal, recebendo numeracao
especifica. Marca o inicio do despacho aduaneiro de exportagdo. Em
regra, 0 proximo passo € a inclusdo da presenca de carga ou o registro
dos dados de embarque, dependendo do modal de transporte adotado.

Retificacdo da DE

A declaracdo de exportacao foi modificada pelo exportador ou por seu

representante legal. Em regra, o proximo passo € a inclusdo da presenca

de carga ou o registro dos dados de embarque, dependendo do modal de
transporte adotado.

Declaracéo
enviada para
despacho

A declaracédo de exportacao foi encaminhada, pelo exportador ou por seu
representante legal, para parametrizacdo pelo Siscomex, que sera
realizada em horario pré-determinado pela Unidade de Despacho da
RFB.

Liberado s/ conf.
aduaneira

A declaracéo de exportacao foi parametrizada pelo Siscomex para o canal
verde, que dispensa o0 exame documental e a verificacdo da mercadoria.
Em regra, o proximo passo é o registro dos dados de embarque ou a
averbacdo, dependendo do modal de transporte adotado.

Selecéo para
exame
documental

A declaracédo de exportacao foi parametrizada pelo Siscomex para o canal
laranja, ensejando a verificacdo documental. Em regra, o proximo passo é
a apresentacdo dos documentos instrutivos do despacho, por parte do
exportador ou seu representante legal, a RFB, para que seja executada a
recepcdo destes no Siscomex.
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Selecéo para
exame
documental e
verificacdo fisica

A declaracdo de exportacdo foi parametrizada pelo Siscomex para o canal
vermelho, ensejando as verificagdes documentais e fisicas da mercadoria.
O préximo passo é a apresentacdo dos documentos instrutivos
dodespacho, por parte do exportador ou seu representante legal, a RFB,
para que seja executada a recepcao destes no Siscomex.

Redirecionamento
exame
documental /
verificacao fisica

A declaracéo de exportacao foi selecionada por Auditor-Fiscal da RFB
para o canal de conferéncia vermelho, ensejando as verificacdes
documental e fisica da mercadoria. O proximo passo é a apresentacdo dos
documentos instrutivos do despacho, por parte do exportador ou seu
representante legal, a RFB, para que seja executada a recepg¢do destes no
Siscomex.

Documentos
apresentados

Indica que foi realizada, pela RFB, a recepcao no Siscomex da
documentacao instrutiva do despacho de exportacdo. O préximo passo é
a distribuicdo do despacho a um Auditor-Fiscal da RFB.

Distribuido para

Declaracdo de exportacdo foi distribuida para o Auditor-Fiscal da RFB

verificagao responsavel pela conferéncia aduaneira e encontra-se em anélise.
Exigéncia na Existe uma exigéncia, referente a declaracdo de exportacdo, registrada
distribuicéo por Auditor-Fiscal da RFB no Siscomex a ser cumprida pelo exportador.
BaAlxa_da A exigéncia feita por Auditor-Fiscal da RFB foi cumprida pelo
exigéncia na
SO exportador.
distribuicéo

Solicitacdo de
retificacéo no

Exportador ou seu representante legal registrou pedido de retificacdo da
declaracéo de exportacdo, a ser analisada por Auditor-Fiscal da RFB.

despacho
Anuéncia de
solicitacdo de Auditor-Fiscal da RFB deferiu o pedido de retificacdo da declaracéo de
retificacdo exportacao.
deferida
Desembaracado Declaracao de exportacdo, parametrizada para o canal laranja, foi

com verificacao
do canal laranja

desembaracada por Auditor-Fiscal da RFB, implicando autorizagéo para
o transito da mercadoria, seu embarque ou a transposicéo de fronteira,
dependendo do modal de transporte adotado.

Desembaracado Declaragédo de exportacao, parametrizada para o canal vermelho, foi
com verificacdo | desembaracada por Auditor-Fiscal da RFB, implicando autorizagéo para
do canal o transito da mercadoria, seu embarque ou a transposicao de fronteira,
vermelho dependendo do modal de transporte adotado.
Foram informados no Siscomex, pelo transportador ou exportador
Dados de 5
embarque (dependendo do modal de transporte adotado), os dados referentes a

mercadoria embarcada no veiculo responsavel pelo transporte
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registrados

internacional. Em regra, o proximo passo € a averbacdo do despacho ou o
registro da presenca de carga, dependendo do modal de transporte
adotado.

Foram alterados no Siscomex, pelo transportador ou exportador
(dependendo do modal de transporte adotado), os dados referentes a

Alteracdo de . . .
dados de _ m(_arcadorla embarcada no veiculo re§ponsavel Qelo transporte
internacional. Em regra, o préximo passo € a averbacdo do despacho ou o
embarque X
registro da presenca de carga, dependendo do modal de transporte
adotado.
A declaracdo de exportacao foi automaticamente averbada pelo
Averbacao Siscomex. A averbacdo é o ato final do despacho de exportacéo e
automatica consiste na confirmacao do embarque ou da transposicao de fronteira da

mercadoria.

Inicio de transito

Foi iniciado pela RFB, mediante registro no Siscomex, transito aduaneiro
referente a declaracéo de exportacédo.

Trénsito
concluido sem O transito aduaneiro referente a declaracdo de exportacédo foi concluido
exigéncia / sem qualquer registro de exigéncia ou divergéncia referente a carga.
divergéncia
Trénsito A . . x A po: .
concluido com O trénsito aduaneiro referente a declaracdo de exportacéo foi concluido
. N no Siscomex, porém com registro de divergéncia referente a carga.
divergéncia
Transito O transito aduaneiro referente a declaracéo de exportacédo foi concluido
concluido com no Siscomex, porém com exigéncia a ser cumprida pelo beneficiario do
exigéncia regime.
Trénsito

concluido com
divergéncia e

O transito aduaneiro referente a declaracao de exportagdo foi concluido
no Siscomex, porém com registros de divergéncia referente a carga e de
exigéncia a ser cumprida pelo beneficiario do regime.

exigéncia
Trénsito A : N « X e .
concluido com O transito aduaneiro referente a declaracdo de exportacao foi concluido
. i no Siscomex, porém com registro de interrupcao em seu curso.
interrupgdo

Cancelado pelo
exportador

A declaragéo de exportacao foi cancelada, pelo exportador ou por seu
representante legal, antes de sua apresentacao para despacho. O
cancelamento da DE desvincula o(s) RE, possibilitando sua vinculacéo a
uma nova DE.

Cancelado pela
Aduana

A declaracéo de exportacao foi cancelada pela RFB a pedido do
exportador ou de oficio. O cancelamento da DE desvincula o(s) RE,
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possibilitando sua vinculacdo a uma nova DE.

Cancelado por
expiracéo de
prazo

A declaragéo de exportacdo foi cancelada automaticamente por ter
decorrido o prazo de 15 dias, contado da confirmacéo da presenga de
carga, sem que 0 exportador ou seu representante legal tenha registrado,
no Siscomex, o Envio de Declaracdo para Despacho Aduaneiro.

Cancelado pela
Aduana apoés

A declaragédo de exportacao foi cancelada pela RFB a pedido do
exportador, apos a averbacao do despacho.

averbacao

A declaracdo de exportacao foi averbada pelo proprio sistema, sem a
Averbacéo interferéncia da autoridade aduaneira. A averbagédo consiste na
automatica confirmac&o da saida, do Pais, da mercadoria objeto do despacho de

exportacao.

Averbado sem
divergéncia

A declaracdo de exportacao foi averbada pela autoridade aduaneira, sem
registros de divergéncia referente a carga. A averbacdo consiste na
confirmacéo da saida, do Pais, da mercadoria objeto do despacho de
exportacéo.

Averbado com
exigéncia

A declaracdo de exportacao foi averbada, porém existe exigéncia fiscal

registrada no Siscomex, pendente de cumprimento pelo exportador ou

seu representante legal. A averbacdo consiste na confirmacdo da saida,
do Pais, da mercadoria objeto do despacho de exportacao.

Averbado com

A declaracdo de exportacao foi averbada pela autoridade aduaneira, com
registros de divergéncia referente a carga. A averbacdo consiste na

divergéncia confirmacéo da saida, do Pais, da mercadoria objeto do despacho de
exportacéo.
Emitido L L . -
Significa que foi emitido, pelo Siscomex, o documento comprobatorio da
comprovante de <
< exportacao.
exportacdo

6 — Importacdes

6.1 — Operagdes em Andamento

6.1.1 — Apresentacgédo

A funcionalidade Importacdes — Operacdes em Andamento permite visualizar de forma
rapida, em uma mesma tela, a situacdo atual de todas as licencas de importacdo (LI) e
declaragGes de importagdo (DI) em andamento, dos importadores perante 0s quais 0 usuario é
representante ou responsavel legal no Siscomex.

Além disso, o usuério podera visualizar um historico com cada uma das etapas de andamento
de seu processo, com datas, horarios e responsaveis.
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No que diz respeito ao sistema Visdo Integrada, serdo consideradas finalizadas as operacoes
de importacdo nas seguintes situagoes:

e LI deferido utilizado, deferido judicialmente utilizado, indeferido, desembaracada e
cancelada.
e DI: desembaracada, cancelada.

6.1.2 — Conceitos importantes

Licencas de importacdo em andamento: sdo aquelas registradas nos ultimos 24 meses e que
néo tenham sido finalizadas.

Declaragfes de importacdo em andamento: sao aquelas registradas nos Gltimos 24 meses e que
nédo tenham sido finalizadas.

6.1.3 — Origem das informag0es

As informacdes exibidas em Importagdes — Operagdes em Andamento sdo provenientes do
sistema Siscomex Importacéo.

6.1.4 — Utilizagédo da funcionalidade

Para realizar a consulta Importagdes — OperacGes em Andamento, informe o CPF/CNPJ, ou a
Razdo Social/Nome do importador, preencha os caracteres do Captch (quando solicitado) e
clique no botdo “Consultar”. O sistema também permite a pesquisa com os parametros “Orgio
Anuente”, “Unidade de despacho” e “Recinto Aduaneiro. Durante a digitagdo, o sistema
ativard automaticamente o mecanismo de auto completar para auxiliar o usuério.

PORTAL USUARIO: CPE: | Sair @ 30:00

‘)% Siscom Vis3o Integrada
¢\

PaginaInicial  Informacfes Gerais  Exportaces = Importagies ¥ Documento *  Ajuda

Importacdes — Operacdes em Andamento
Nesta secio vock poderd consultar a situaco atual das licencas de importacdo (LI) e das declaracies de importagdo (DI) em andamento dos importadores perante os quais
vocé é responsavel ou representante legal

= PESQUISA

Homelrazio social ou CPFICHPJ que deseja consultar:

NOME DA EM

00.000.000/0000-01 NOME DA EMPRI

]

Unidade de despacho: ?

? Recinto aduaneiro:

(+] (+]

[ |

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331
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O resultado da consulta € exibido em tabelas, numa mesma pagina, sendo a primeira a lista das
LI em andamento e a segunda a lista das DI em andamento, caso existam.

Os dados sobre as LI apresentados na tabela sdo: NUumero da LI, data e hora do registro,
Situacdo Atual, data e hora da Situacdo, Unidade de Despacho, botdo Histérico, Dossié e o
botéo Vincular Dossié.

Os dados sobre as DI apresentados na tabela sdo: Numero da DI, data e hora do registro,
Situagdo Atual, data e hora da Situacdo, Unidade de Despacho, Recinto Aduaneiro, Canal,
botéo Historico, Dossié e 0 botdo Vincular Dossié.

Por padrdo, os resultados virdo ordenados, de forma decrescente, por data e hora da situacao,
exibindo desta forma os processos movimentados mais recentemente. Caso 0 usuario queira
reordenar o resultado da consulta de maneira crescente ou decrescente, basta clicar no nome da
coluna desejada, com excegdo do “historico” e “vincular dossié”.Para visualizar o historico
completo de uma operagdo, com cada uma de suas etapas, com datas, horarios e responsaveis,
seja de um LI ou de uma DI, basta clicar no icone azul “+”:

O histérico seréa exibido em um pop-up, que pode ser fechado utilizando a tecla “esc” de seu
teclado.

Para vincular um dossié a uma operagéo de LI ou DI, consular Item 6 do Anexo | deste manual
(Anexacédo de Documentos — Vincular Dossié a Operacao).

Tabelas com mais de 25 linhas de resultado serdo paginadas.

O sistema permite exportar o resultado da consulta para os formatos XLS, PDF e CSV,
clicando nos icones conforme imagem abaixo:
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PORTAL USUARIO: CPF: | Sair [@ 30:00

‘%\% Siscomex Visdo Integrada

PaginaInicial  Informacdes Gerais  Exportacies ~ Importacdes ~ Documento ~  Ajuda

Importacdes — Operagdes em Andamento
Mesta se;éo vocé poderd consultar a SianQéO atual das licencas de impona;éo (LI)e das declara;ﬁes de impona;éo (DI) em andamento dos importadores perante os guais

vocé é responsavel ou representante legal.

+ PESQUISA

Consultar Q, Limpar Consulta

NOME DA EMPRESA SA
CNPJ: 00.000.000/0000-01

Licencas de Importacéo (LI)

UNIDADE DE
- ,\ i - DATA/HORA . - VINCULAR
us REGISTRO & SITUAGAO ATUAL & SNUACAD &  DESPACHO  HISTORICO DOSSIE 2 e
0310612015 ;
15/00027292 B PARA ANALISE 03/0612015 0727500 [+ [+
15100027884 UIVDEDNY pARaANALISE 03/0612015 0727600 [+ [+
2810512015
15100027531 Bt DEFERIDO UTILIZADO 03/06/2015 0217700 [+ [+
01/0612015 :
15100027752 e PARA ANALISE 01/0612015 0727500 [+ 201500000007102 [+
01/0612015 ;
15100027744 P PARA ANALISE 01/06/2015 0727600 [+ [+
09/0512015
15100026284 e DEFERIDO 1910512015 0817700 [+ [+
pagina: 1 de 20 1 223 4 55 7 8910 s | = Irparaapagina: [ ok Q]

Nota: As LIs que ja foram, ha mais de 10 dias, indeferidas, canceladas ou vinculadas a declaragao de importagao ndo serdo exibidas aqui. Tais LIs devem ser consultadas
na opgéo “Consulta a LI", disponivel no menu da aplicagéo.

3

XLs @] pPOF ™  csvEd

Declaracées de Importacéo (DI)

UNIDADE

DATAHORA RECINTO
“ - 5 “ > DE CANAL ; 2 a VINCULAR
o< REGISTRO < SITUACAD ATUAL < Srrug(;,\o DESPACHO M)ugggmo Py HISTORICO DOSSIE + DOSSIE
pA
s
02/06/2015 02/06/2015
15/0000850-0 e DI REGISTRADA e 0727600 7951301 (+) (+)
22/05/2015 . 22/05/2015
15/0000845-3 e DISTRIBUIDA e 0727600 7951301 ® [+] [+]
PARAMETRIZADA -
22/05/2015  AGUARDANDO 22/05/2015
15/0000844-5 ottt RECEPCAOQ DE e 0727600 7951301 ® [+] [+]
DOCUMENTOS
PARAMETRIZADA -
22/05/2015 | AGUARDANDO 22/05/2015
TR 11:40:21 RECEPCAQ DE 17:43:00 BT RFE g o o
DOCUMENTOS
22/05/2015 22/05/2015
15/0000843-7 e DI REGISTRADA T 0817800 2931301 (+] (+]
Pagina: 1 de 20 1 2345678910 w | = Irparaapagina: m

Nota: As Dls canceladas ou desembaragadas ha mais de 10 dias ndo serdo exibidas aqui. Tais DIs devem ser consultadas na opgao “Consulta a DI”, disponivel no menu da
aplicagdo.

3

XLs @] PDF "L CsvEN

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331
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6.2 — Consultar LI
6.2.1 — Apresentagdo

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar a situacéo atual e o histérico do andamento
de uma licenca de importacdo, independentemente de seu status, a partir de seu nimero de
identificacéo.

6.2.2 — Utilizag&o da funcionalidade
O sistema permite realizar a consulta de duas maneiras:

a) Pesquisa por numero - o usuario deve digitar o0 nimero da licenca de importacao e
clicar no botao “Consultar”;

H PORTAL USUARIO: CPF: | Bair [@ 30:00

-}v\f— Siscom Vis3o Integrada

Pdginalnicial  Informacdes Gerais  Exportacies ~ Importagies ~ Documento ~ Ajuda

Importacdes — Consultar LI

@ Pesquisa por nimero
() Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERO

Nimero da Lk

Consultar Q Limpar consulta
Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

b) Pesquisa por periodo — o usuario deve informar a Razdo Social/Nome ou CFP/CNPJ e
preencher um ou mais parametros disponibilizados pelo sistema e clicar no botéo
“Consultar”.
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n PORTAL USUARIO: CPF:

‘;,v\é' Siscom Visdo Integrada

Pdginalnicial  Informacdes Gerais Exportacies « Importaces « Documento ~ Ajuda

Importacdes — Consultar LI

(Z) Pesquisa por nimero
@ Pesquisa por periodo

= PESQUISA POR PERIODO

Nomelrazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:

NOME DA EMPR

00.000.000/0000-01 NOME DA EMPRESA SA

= 03I06/2015 )
Situagdo atual da LI:
TODAS -

Unidade de despacho:

Orgédo anuente:

Consultar Q) Limpar consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

6.3 — Consultar DI

6.3.1 — Apresentacgao

Esta funcionalidade permite ao usuario consultar a situacdo atual e o histérico do andamento
de uma declaracdo de importacdo, independentemente de seu status, a partir de seu nimero de

identificacéo.
6.3.2 — Utilizagéo da funcionalidade

O sistema permite realizar a consulta de duas maneiras:

a) Pesquisa por numero - 0 usuario deve digitar o n® da Declaracdo de Importacgéo e clicar

no botdo “Consultar”;
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PORTAL USUARIO: CPF: | Sair[@ 30-00

9*(— Siscomex Visao Integrada

PaginaInicial  Informacbes Gerais Exportacbes ~ Importacdes ~ Documento ~ Ajuda
Importacdes — Consultar DI

@ Pesquisa por nimero
) Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERO

Nimero da DI:

Consultar Q Limpar consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

b) Pesquisa por periodo — o0 usuario deve informar a Razdo Social/Nome ou CFP/CNPJ e
preencher um ou mais parametros disponibilizados pelo sistema e clicar no botéo

“Consultar”.
H PORTAL USUARIO: CPFE: | Sair @ 30:00
%,v{»Slscomex Vis3o Integrada
Pagina Inicial Informacgies Gerais Exportacies ~ Importacies ~ Documento ~ Ajuda

Importagdes — Consultar DI

) Pesquisa por ndmero
@ Pesquisa por periodo
= PESQUISA POR PERIODO

Homeilrazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:

Data inicial do registro: Data final do registro:
03/06/2015

Situagao atual da DI:
Todas -

Unidade de despacho: Recinto aduaneiro:

[+ [+

Consultar Q Limpar consulta

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331
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6.4 — Interpretando a situacéo das operacdes exibidas no Visédo Integrada
6.4.1 — Possiveis situacdes das Anuéncias e da LI

Uma LI pode ser composta por uma ou mais anuéncias, que sdo a manifestacdo
individualizada dos Orgdos da Administracdo Publica. Caso a LI possua somente uma
anuéncia, a situacdo da LI coincide com a situacdo da anuéncia. Caso a LI possua maltiplas
anuéncias, a situacdo da LI é uma combinacdo das situaces de suas anuéncias, prevalecendo
situagdo mais restritiva, conforme explicado a seguir

Situacdo gerada para cada anuéncia imediatamente apds o registro da
Para analise LI, quando nenhum tratamento especial foi aplicado, ficando
disponivel para ser analisada pelo 6rgéo anuente competente.

Situacdo gerada quando o anuente inicia a analise de uma determinada

Em analise A
anuéncia.
A Situacéo gerada quando o anuente altera a situacdo da anuéncia para
Em exigéncia « A
Em Exigéncia”.
Embarque Situacdo gerada quando o anuente altera a situagdo da anuéncia para
autorizado “Embarque Autorizado”.
. Situacdo gerada quando o anuente altera a situacdo da anuéncia para
Indeferida « L1
Indeferida”.
. Situacdo gerada quando o anuente altera a situacdo da anuéncia para
Deferida « L 1 e
Deferida”.
Deferido Situacéo gerada quando o anuente altera a situacdo da anuéncia para

. “Deferida Judicialmente”, nos casos de deferimento judicial de uma
Judicialmente

anuéncia.
Deferida Situacgéo gerada quando o anuente prorroga o prazo de validade para
Prorrogada embarque de uma anuéncia “Deferida”.

Deferida

Judicialmente Situacdo gerada quando o anuente prorroga o prazo de validade para
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Prorrogada embarque de uma anuéncia “Deferida Judicialmente”.

» Situacdo gerada quando uma anuéncia atingir a “Validade da
Anuéncia para Despacho” se estiver numa das seguintes situacgdes:
“Deferida”, “Deferida Judicialmente”, “Deferida Prorrogada” ou

Vencida “Deferida Judicialmente Prorrogada”; ou
* Situacao gerada 120 dias ap6s a “Restricao de Embarque da
Anuéncia” se a anuéncia estiver na situagao “Embarque Autorizado”.
Situacdo gerada quando uma anuéncia estiver na situagdo de “Em
Cancelada

Exigéncia” ha mais de 90 dias.

A LI estara na situagdo “Para Analise” se existir pelo menos uma
Para analise anuéncia na situagdo “Para Analise” e nenhuma na situago
“Indeferida”, “Cancelada”, “Vencida” ou “Em Exigéncia”.

A LI estara na situacao “Em Analise” se existir pelo menos uma
anuéncia na situacdo “Em Analise” e nenhuma na situacao
“Indeferida”, “Cancelada”, “Vencida”, “Em Exigéncia” ou “Para
Anélise”.

Em andlise

A LI estard na situagdo “Em Exigéncia” se existir pelo menos uma
Em exigéncia anuéncia na situagdo “Em Exigéncia” e nenhuma na situago
“Indeferida”, “Cancelada” ou “Vencida”.

A LI estara na situag¢do “Embarque Autorizado” se existir pelo menos
Embarque uma anuéncia na situa¢ao “Embarque Autorizado” e nenhuma na
autorizado situagdo “Indeferida”, “Cancelada”, “Vencida”, “Em Exigéncia”, “Para
Analise” ou “Em Analise”.

A LI estara na situagdo “Indeferida” se existir pelo menos uma

Indeferida A N c 3
anuéncia na situacdo “Indeferida”.
. A LI estaré na situagdo “Deferida” somente quando todas as suas
Deferida A . s Lo
anuéncias estiverem na situagao “Deferida”.
Deferido A LI estara na situagdo “Deferida Judicialmente™ se existir pelo menos

uma anuéncia na situac¢do “Deferida Judicialmente” e as demais
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Judicialmente anuéncias na situacao “Deferida”.

Situacdo gerada na LI que esteja na situagdo “Deferida” no momento

Deferida Vinculada ) s
do registro da DI que tenha uma adicédo vinculada a esta L1.

aDlI
Deferida Situacdo gerada na LI que esteja na situacdo “Deferida Judicialmente”
Judicialmente no momento do registro da DI que tenha uma adig¢éo vinculada a esta
Vinculada a DI LI.

Desembaracada A LI estaré na situagdo “Desembaragada” quando ocorrer o

desembaraco da Declaracdo de Importacéo ao qual ela esté vinculada.

A LI estara na situagdo “Vencida” se existir pelo menos uma anuéncia

Vencida o . e
na situagdo “Vencida”.

A LI estara na situagdo “Cancelada” se existir pelo menos uma

Cancelada g o x »
anuéncia na situacdo “Cancelada”.

6.4.2 — Possiveis situacfes da DI

Aguardando A declaracdo de importacdo foi registrada pelo importador ou seu
parametrizacdo | representante legal e encontra-se no proximo lote de parametrizagéo do
Siscomex, que serd realizada automaticamente pelo sistema, em horéario

pré-determinado pela Unidade de Despacho da RFB.

Em analise fiscal A declaracdo de importagéo foi parametrizada pelo Siscomex, mas
encontra-se em analise de gerenciamento de risco aduaneiro.

Aguardando A declaracdo de importacdo foi selecionada para os canais amarelo,
recepgao de vermelho ou cinza, e aguarda a apresentacdo dos documentos
documentos instrutivos do despacho, pelo importador ou seu representante legal, a
RFB, que em seguida executara a recep¢do dos mesmos no Siscomex.
Aguardando A declaragédo de importacdo teve seus documentos instrutivos
distribuicéo recepcionados no Siscomex e aguarda ser distribuida para um Auditor-
Fiscal da RFB para realizar a analise.
Distribuida A declaracdo de importagdo encontra-se em analise por um Auditor-
Fiscal da RFB.
Interrompida O despacho de importacéo foi interrompido em funcéo do registro de

exigéncia fiscal no Siscomex, a ser cumprida pelo importador ou seu
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representante legal.

Entrega
autorizada — sem
prosseguimento
de despacho

A entrega antecipada da mercadoria ao importador, antes de efetivado o
seu desembaraco, foi deferida pela RFB, porém néo seréa dado
prosseguimento a analise do despacho.

Entrega
autorizada — com
prosseguimento

A entrega antecipada da mercadoria ao importador, antes de efetivado o
seu desembaraco, foi deferida pela RFB, que em momento posterior
concluira a analise do despacho.

de despacho
Desembaracada | A declaracdo de importacéo foi desembaragada pela RFB, ato pelo qual
é registrada a concluséo da conferencia aduaneira.
Cancelada A declaragédo de importacdo foi cancelada pela RFB, a pedido do

importador ou de oficio, nos termos da IN SRF 680/2006.
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Anexo | - Modulo Anexacéo Eletronica de Documentos
1 - Introducéo

O mobdulo Anexacdo Eletronica de Documentos, acessivel por meio do sistema Visdo
Integrada no site Portal Siscomex, permite ao importador/exportador e seus representantes
legais perante o Siscomex apresentar aos 0Orgdos intervenientes no comeércio exterior
documentos de forma digitalizada. Com seu uso é possivel reduzir: a necessidade do uso do
papel e da protocoliza¢do presencial, os custos com o envio fisico de documentos e o tempo
para a efetivacdo de sua entrega. Ademais, é possivel, por meio do mddulo, eliminar a entrega
multipla do mesmo documento em razdo da exigéncia de varios 6rgdos, visto que o operador
privado de comércio exterior pode compartilhd-lo eletronicamente para o0s 0Orgaos
intervenientes que desejar.

Sistema Anexacao: versdo 3.0 - Desenvolvimento: Serpro
2 - Formas de Acesso

O modulo Anexacdo deve ser acessado por meio do Visdo Integrada disponivel no_Portal
Siscomex.

Na atual versdo, o sistema Visdo Integrada pode ser acessado pelos responsaveis legais e/ou
representantes legais de importadores e exportadores, mediante a utilizacdo de certificado
digital.

Para saber como obter o certificado  digital e-CPF, acesse 0
enderego da internet
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm.

3 - Pagina Inicial
3.1 — Apresentacao

Ao fazer o login, o usuario é direcionado para a pagina inicial do sistema Visao Integrada.
Nesta tela, estardo listados, caso existam, a Razdo Social/Nome e o CPF/CNPJ dos
importadores e exportadores perante 0s quais 0 usuario é responsavel ou representante legal,
bem como a data de Validade da Representacao e os respectivos Sistemas Habilitados.


http://portal.siscomex.gov.br/
http://portal.siscomex.gov.br/
http://portal.siscomex.gov.br/
http://portal.siscomex.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/orientacoes/ComoObterRenRevCD.htm
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USUARIO: CPE: |sar@ 3000

. PORTAL
%,‘;"%Slscom Visao Integrada

Pagina Inicial  InformacGes Gerais  Exportactes v Importaces v Documento ~ Ajuda

Pagina Inicial

Nesta secio vocé encontra a lista completa de importadores e exportadores habilitades no Siscomex perante os quais vocé € responsdvel ou representante legal

m

- Responsdvel legal perante o Siscomex dos seguintes importadores/exportadores

- Representante legal dos seguintes importadores/exportadores

RAZAO SOCIAL/NOME & CPFICNPJ % VALIDADE DA REPRESENTACAO ¢ SISTEMA HABILITADO &
EMPRESA 01 00.000.000/0000-01 311242099 IMPIEXP T
EMPRESA 02 00.000.000/0000-02 01/01/2016 IMPIEXP
EMPRESA 03 00.000.000/0000-03 01/01/2016 IMPIEXP
Pagina: 1 de 1 1 Ir para a pagina: m

Xls B PDF "L CsvET

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331 }

O acesso a funcionalidade de Anexacdo de Documentos se dard por meio da barra de menu do
Viséo Integrada, op¢do “Documento".

Pagina Inicial  Informaces Gerais  Exportacies = Importagies ~  Documento Ajuda
Anexar Documento

Paglna Inicial Consultar Documentos

Nesta secdo vocé encontra a lista completa de importadores e exportadores | Consultar Dossié te 0s quais voc é responsdvel ou representante lzgal

- Responsavel legal perante o Siscomex dos seguintes importadores/exportadores

A funcionalidade Anexar Documento permite que o usudrio insira arquivos digitalizados e 0s
disponibilize aos 6rgdos governamentais intervenientes no comércio exterior brasileiro. Seré
permitida a anexacdo de documentos com as seguintes extensdes: TXT, RTF, DOC, DOCX,
ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG e JPG tamanho
maximo de 15MB.

Orientamos, preferencialmente, anexar documentos digitais uma vez que a assinatura eletronica do

sistema substitui a assinatura fisica e isso torna desnecessaria a impressdo de documentos para
assinatura com posterior digitalizagéo.

3.2 — Conceitos importantes

Dossié: Pasta eletronica a ser criada pelo usuario que conterd os arquivos digitalizados e
devera ser vinculada a uma operacéo de comércio exterior.

Dossié de Importacdo: Pode ser criado por responsaveis legais e representantes legais que
possuem habilitacdo para atuar na importacdo e podem ser vinculados apenas a processos de
importacédo (DeclaracOes de Importagéo e Licencgas de Importacao).
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Dossié de Exportacdo: Pode ser criado por responsaveis legais e representantes legais que
possuem habilitacdo para atuar exportacdo e podem ser vinculados apenas a Registros de
Exportacdo).

Dossié de Drawback: Pode ser criado por responsaveis legais e representantes legais que
possuem habilitacdo para atuar na exportacdo e podem ser relacionados a Atos Concessorios e
vinculados apenas a registros de exportagéo.

3.3 — Utilizacdo da funcionalidade

Para iniciar uma Anexacao, digite o CPF/CNPJ ou Razdo Social/Nome de uma empresa dentre
as quais o usuario € representante ou responsavel legal. Durante a digitacdo, automaticamente
0 sistema ativard o mecanismo de auto completar para auxiliar o usuario:

USUARIO: CPF: | Sair

. PORTAL
%4*,\{— Siscom Visao Integrada

PaginaInicial  Ir Oes Gerais B des > Ir Ges ~  Documento ~  Ajuda

Dossiés - Anexar Documentos
Nesta se¢io vocé podera anexar documentos a dossiés existentes ou a novos dossiés.

Nome/razdo social ou CPF/ICNPJ que deseja consultar:

EMP

00.000.000/0000-01 EMPRESA SA

Escolhido o CPF/CNPJ ou Razdo Social/Nome da empresa, 0 usuario devera selecionar se
deseja anexar o documento “a novo dossi€” ou “a dossié existente”, clicando no respectivo
bot&o.

w . PORTAL USUARIO: CPF: | Sair @ 59:00
—},v{P Siscom Visao Integrada
Pagina Inicial  Informaces Gerais  Exportacies =  Importagies ~  Documento Ajuda

Dossiés - Anexar Documentos
Nesta segdo vocé podera anexar documentos a dossiés existentes ou a novos dossiés.

Nomelrazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:

Anexar a dossié existente Anexar a novo dossié

3.3.1 — Anexar a novo dossié

O usuario clicou no botao “Anexar a novo dossié€” - O sistema apresenta a tela “Criar Dossié”.
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Dossiés - Anexar Documentos

NOME DA EMPRESA SA
CNPJICPF: 00.000.000/0000-01
CRIAR DOSSIE
Tipo: Selecione -

Descricdo:

O usuério seleciona o tipo de dossié (Ex: Dossié de Importagdo), preenche o campo
“Descri¢cdo” com o nome escolhido para o dossié e clica no botao “Criar”.

CRIAR DOSSIE
Tipo: Selecione -

= Tipo: Dossié de Importacdo = v
Descricao: s d i Hach
Nt o sl Descricio: | inserir texto da descrigao|
Dossié de Exportacdo ¥

Dossié de Drawback
_—

O sistema gerard uma mensagem de sucesso contendo o numero do dossié, tipo e a descri¢ao
do Dossié.

Dossié criado com sucesso

Mumero:  20150000000716-1
Tipo: Dossié de Importagdo
Descricio: Nome Teste Manual Anexacio 3

Observacdo: A criagdo de um Dossié é acdo que nao pode ser revertida, nem seus dados

alterados. Sugere-se que o operador privado mantenha controle de seus Dossiés criados
(nimero e nome) para se facilitar consultas e anexagdes posteriores.
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Automaticamente, o sistema apresenta a tela “Anexar documentos ao dossié”.

3.3.1.1 — Anexar documentos ao dossié:

O sistema apresenta tela com as seguintes informacdes: Numero do Dossié, Tipo de
Documento, Palavras-Chave, Orgdos Anuentes que podem ter acesso ao documento, botdo
“Inclusdo do documento”, link Selecionar arquivo, checkbox de ciéncia sobre a anexacéo,
botdo “Assinar e Anexar”, botdo “Cancelar”.

ANEXAR DOCUMENTOS AO DOSSIE

Numero Dossié: 20140000000239-9
DOCUMENTO
Tipo de Documento: Selecione v

Palavras-Chave

Selecione | » +

Selecione os orgdos que podem ter acesso ao documento

Disponiveis 4 Selecionados
AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO
AUDIOVISUAL *
BANCO DO BRASIL
CASA CIVIL-AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
COMISSAC NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A
EXPORTACAO -

Incluir documento

>

D aserem e ao dossié:

O usuario devera selecionar o Tipo de Documento de acordo com 0 arquivo que estiver sendo
anexado.

Tipo de Documento: Selecione v

patavras-chave | RN

{ ADE (Ato Declaratorio Executivo RFB

Selecione | ¥ | | agicional de frete para renovacéo da Marinha Mercante-AFRMM

| Alteracéo de RE averbado - Comisséo de Agente
Alteracdo de RE averbado - Conhecimento de Embarque

| Atteracéio de RE averbado - Fatura Comercial I
Ato declarat/concesséo despacho aduaneiro simplificado - DAS

Autorizacdo da Comiss@o Nacional de Energia Nuclear

Autorizacéo de despacho do Ministério da agricultura 54

Para cada Tipo de Documento existe uma palavra-chave de preenchimento obrigatorio e um

conjunto de outras palavra-chave que sdo opcionais para 0 usuario descrever o contetdo do
documento.
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DOCUMENTO

-9*(— Siscom

Tipo de Documento: ADE (Ato Declaratdrio Executivo RFB) -

Palavras-Chave

* Mimera:

Selecione -

* Palavra-chave obrigatdria

A palavra-chave obrigatéria sempre serd a primeira a ser apresentada ao usuario, para
continuar o preenchimento das palavras-chave opcionais devera clicar no “+” que aparece ao

lado da caixa de preenchimento.

Palavras-Chave

* Numero.

+*
Selecione - -
| Descricdo

Data de Emissao b
Disponiveis
- DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE

Orgéo Remetente

Selecionadas e preenchidas as palavra-chave o préximo passo serd escolher para quais 6rgaos
0 documento estara disponivel para visualizacao.

Disponiveis
AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO
AUDIOVISUAL

Selecione os orgdos que podem ter acesso ao documento

- Selecionados

>
>

1

BANCO DO BRASIL

CASA CIVIL-AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A
EXPORTACAO v

Para incluir um o6rgdo, o usuario devera selecionar do quadro “Disponiveis” para
“Selecionados”. O sistema permite clicar no nome do 6rgdo e arrasta-lo, clicar duas vezes

sobre 0 nome do 6érgdo ou ainda selecionar e clicar na seta de incluséo.

Selecione os orgdos que podem ter acesso ao documento

Disponiveis - Selecionados
AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA 5 | DEPARTAMENTO DE OPERACOES DE COMERCIO
AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA EXTERIOR
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO 9
AUDIOVISUAL 1

BANCO DO BRASIL

CASA CIVIL-AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A
EXPORTACAO v
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Observacdo: O operador devera compartilhar o documento somente com 0s 0rgaos que por
demonstraram algum interesse para fim de analise da operacdo de comércio exterior. Sugere-se
evitar o compartilhamento indiscriminado da documentagédo anexada. Documentos ja anexados
poderdo ser posteriormente compartilhados com outros 6rgéos (ver item 7.1). Para tanto, basta
que o operador acesse novamente o dossié e o documento em questdo. Orgdos para 0s quais 0
documento ndo for compartilhado nao terdo acesso a ele, ndo podendo nem mesmo visualiza-
lo por meio da ferramenta, resguardando-se assim a vontade do operador privado em
compartilhar a documentacao anexada somente com o0s 6rgaos que selecionou.

Escolhido o tipo do documento, as palavras-chave e o(s) 6rgao(s), o usuario devera clicar em
“Incluir documento” para passar para a etapa de sele¢do do arquivo.

ONOTTITO TVATTOTY =
CIENTIFICO E TECNOLOGICO
DEPARTAMENTO DE ESTATISTICAE APOIO A

EXPORTACAQ N

Incluir documento

Seré gerada uma tabela no final da pagina que contera os seguintes dados:

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 39 documentos desta vez):
Tipo Numero/Descrigao Orgaos Arquivo Status Agoes

[DECEX, RFB, SECEX, + Selecionar arquivo

Cerificado de Origem 111111 B8] ]

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG ou JPG.
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolucdo do scanner para 300dpi.

Estou ciente de que a partir da anexagio os documentos estario disponiveis para os 6rgédos selecionados

Assinar e Anexar Cancelar

Para incluir o arquivo, o usuario devera clicar em “+ Selecionar arquivo”, localizar em sua
maquina o arquivo (serdo permitidas a anexacdo de arquivos nas seguintes extensdes: TXT,
RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG
e JPG com tamanho méaximo de 15MB).

Orientamos, preferencialmente, anexar documentos digitais uma vez que a assinatura eletronica do
sistema substitui a assinatura fisica e isso torna desnecessaria a impressdo de documentos para
assinatura com posterior digitalizag&o.

Agbes
- - - - ﬁ -
Caso o usuario tenha incluido o arquivo errado, basta clicar no icone e clicar no
botao “Sim”, confirmando a exclusao do arquivo.

Para incluir novos arquivos, o usuario devera voltar ao inicio do processo.

Os demais documentos que forem incluidos serdo mostrados na tabela de “Documentos a
serem assinados e anexados”.
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Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem ser anexados 38 documentos desta vez):

Tipo Numero/Descrigao Orgdos Arguivo Status Agbes
Certificado de Origem 1111111 g:)E?CEX' FEEEEEEY Asics Nimbus 13.jpg Incluido T
Conhecimento de [DECEX, AMVISA, BB, - . _
Embarque T IBAMA, SUFRAMA] HEJ-Chinajog Incluido @

Importante: O usuario nao precisa incluir e assinar/anexar um arquivo por vez. Pode-se ser
incluir na tabela até 40 documentos e entdo assina-los todos de uma sé vez.

Quando a inclusdo de arquivos for concluida, o usuario devera selecionar o checkbox sobre a
ciéncia de anexacao dos documentos e entéo, clicar no botao “Assinar e Anexar”.

Documentos a serem assinados e anexados ao dossié (ainda podem seranexados 28 documentos desta vez):

Tipo Numero/Descrigio Orgdos Arquivo Status Agdes
Certificado de Origem 1111 [E?B'?CEX' RFB, SECEX.  sics Nimbus 1300 Incluido &
Conhecimento de [DECEX, ANVISA, BB, - E —
Embarque 2222222 IBANA, SUFRAMA] dEstrmw Incluido O

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, CSV, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODF, XML, BMP, PNG ou JPG.
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolugdo do scanner para 300dpi.

+ Estou ciente de gue a partir da anexagio os documentos estardo disponiveis para os 6rgédos selecionados

Assinar e Anexar Cancelar

O sistema apresentara caixa de mensagem para confirmagdo “Sim” ou rejei¢do “Nao” da
operacdo. Apos a confirmacéo, os documentos incluidos e os érgédos selecionados ndo poderdo
ser excluidos.

| Disponiveis | -+ | Selecionados
DECEX - DEPARTAMENTC DE OPERACOES DE COMERCIO o

EXTERIOR

RFB - RECEITA FEDERAL DO BRASIL -

SECEX - SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR 1=

ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEOD

ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
BB - BANCO DO BRASIL

CGU - CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAD

Confirma a anexacdo dos documentos? Esta
operacdo ndo podera ser desfeita.

Documentos a serem assinados e anexados ao dossi

Tipo Numero/Descrigao rquivo Status Acbes
Certificado de Origem 1111111 Incluido T
Conhecimento de [DECEX, ANVISA, BB, . _ _
Embarque iR IBAMA, SUFRANA] HEJ-China.jog Incluido @

- selecione arquivos com até 15MB nos formatos TXT, RTF, DOC, DOCx, ODT, C8V, XLS, XLSx, ODS, PDF, PPT, PPTx, ODP, XML, BMP, PNG ou JPG.
- documentos ilegiveis serdo desconsiderados, ao digitalizar documentos recomenda-se configurar a resolucdo do scanner para 300dpi.

¥ Estou ciente de que a partir da gdo os d tos estardo disponiveis para os 6rgdos selecionados

Cancelar
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Observacdo: A anexacdo de um documento e seu compartilhamento com um orgdo de
governo é acdo que ndo pode ser revertida. Documento ja anexado, contudo, podera ser
compartilhado com outros 6rgaos posteriormente (ver item 7.1).

Confirmado a operacéo, o sistema abrird uma nova tela com as informacdes sobre a lista de
certificados instalados na maquina e o usuario devera inserir a senha e assinar o conjunto de
documentos.

ANEXAR DOCUMENTOS AO DOSSIE

Nimero Dossié: 20150000000710-2

DOCUMENTO

Lista de Cerificados - E-DOCEX Signer 1.3
Tipo de Documento: | Selecione

Emitido Para | Vlido de | Valido até
Palavras-Chave 3

Nome do Usudrio 0112/2014 11:28:26 30112017 11:2]

Palavra-chave obrigatdria

Selecione os orgdos que podem tel =

E ! |
DECEX - DEPARTAMENTO DE OPE -« J e
EXTERIOR
RFB - RECEITA FEDERAL DO BRA )

Assinar
SECEX - SECRETARIA DE COMER l J l
ANCIMNE - AGEMCIA NACIONAL DG
ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PE
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE &
BB - BANCO DO BRASIL —
CGU - CONTROLADORIA-GERAL DA UMIAD

Cancelar

=

Incluir documento

Fique atento: Caso a tela de assinatura ndo carregue verifique se 0 seu browser esta
permitindo a execucgédo de applets java. Para suporte acesse

http://www.java.com/pt BR/download/help/enable browser.xml

Apo6s a insercdo da senha, o sistema retornara uma mensagem de sucesso da anexacdo e a
partir desse momento os documentos estardo anexados, assinados e estardo disponiveis no
dossié.
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ANEXAR DOCUMENTOS AQ DOSSIE

Nimero Dossié: 20150000000710-2

DOCUMENTO
Lista de Cenrificados - E-DOCEX Signer 1.3

Tipo de Documento: Selecione

Emitido Para | valido de | valido até
30M12017 11:2)

Palavras-Chave —

MNome do Usudrio ... 01/112/2014 11:28:26

Info

6 Documentos assinados com sucesso!

* Palavra-chave obrigatdria

Selecione os drgdos que podem ie

DECEX - DEPARTAMENTO DE
EXTERIOR

RFB - RECEITA FEDERAL DO

SECEX - SECRETARIA DE COM [
AMCINE - AGENCIA NACIOMAL
AMEEL - AGENCIA NACIOMAL.
AMP - AGEMCIA NACIOMAL DG
AMVISA - AGEMCIA NACIOMNAL P
BB - BANCO DO BRASIL
CGU - CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAC

Assinar ] [ Cancelar ]

Incluir documento

3.3.2 — Anexar a dossié existente

O usuario clicou no botdo “Anexar a dossié existente” - O sistema apresenta a tela “Dossiés —
Anexar Documentos” com a opg¢do de pesquisa do dossié por numero ou periodo.

Dossiés - Anexar Documentos

Nesta segdo vocé podera anexar documentos (arguives de texto, PDF, planilhas e imagens) a um dossié ja criado ou mesmo criar um novo dossié, que sio pastas eletronicas
gue tém o objetivo reunir todos os documentos relacionados com as operagdes de comércio exterior, tais como fatura comercial, packing list, conhecimento de transporte,
manifesto de carga, certificado de origem etc.

00.000.000/0000-01 NOME DA EMPRESA 5A

@ Pesquisa por nimero
) Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERO

Consultar dossié:

O sistema apresentara duas opcdes de pesquisa para encontrar o dossié. Para seguir, verificar
Item 4.2

4.1 — Consultar Documentos

4.1.1 — Utilizagdo da Funcionalidade

O sistema disponibiliza também a funcionalidade que auxilia na consulta de documentos. Caso
0 usuario possua o codigo de identificacdo do documento ou queira fazer uma pesquisa através
de alguns parametros oferecidos pelo Anexacéo, é possivel encontrar o documento procurado.
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Para pesquisar um documento, basta digitar o CPF/CNPJ, ou Razdo Social/Nome de uma
empresa dentre as quais 0 usuario é representante ou responsavel legal. Durante a digitacéo,
automaticamente o sistema ativara 0 mecanismo de auto completar para auxiliar o usuario.
Informe os caracteres no moédulo Captcha e clique em “Consultar”.

USUARIO: CPF: | Sair [@ 30:00

. PO
%*é Siscomex Vis&o Integrada

Paginalnicial  Informaces Gerais ~ Exportagies =  Importagies ~  Documento ~  Ajuda

Dossiés - Consultar Documentos

Nesta segao vocé podera anexar documentos a dossiés existentes ou a novos dossiés.

Nomeirazdo social ou CPFICNPJ que deseja consultar:
00.000.000/0000-01 EMPRESA SA|

Consuitar Q,fll Limpar consuita

4.1.2 — Pesquisa por 1D de Documento
O que é o numero de Identificacdo ID e como o encontro?

O ID do documento é um numero sequencial, gerado automaticamente pelo Modulo
Anexacdo, que identifica de forma uUnica cada documento. Assim, ndo existirdo dois
documentos com o0 mesmo ID.

Para descobrir qual o ID de um documento, basta consultar o dossié (ver topicos 4.2) e abri-lo.
Conforme ilustragdo abaixo, o ID do documento estard localizado na tabela que traz
informagdes sobre cada documento anexado ao dossié.

DETALHES DO DOSSIE

No. Dossié: 20140000000239-9
Tipo do Dossié: Dossié de Importagdo
Descricio do Dossié:  inserir texto da descrigdo

Operacdes Vinculadas: LI/1490002540

\

Documentos Anexados:

Dzl:ellig;qéga Tipo de Documento Palavras- chave Nome do Arquivo Anexado por CPF Anexagao Doclgvggn(a mgﬁ]"fg:?;;s
g2ian0Ls Fatura Proforma Nimero: 2904/14 Eatura Proforma 200414 ['eeg;f“”‘a"‘e 375 Ved
S e

Pdgina: 1de 1 1
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Conforme demonstrado na figura abaixo, pode-se pesquisa um documento anexado

selecionnado-se a op¢do “Pesquisa por ID de documento”, informe o numero do documento e
clique no botao “Consultar”.

. PORTAL USUARIO: CPF: | Sair @ 30:00
%*é Siscom Visdo Integrada

~

Pagina Inicial Ges Gerais

Documento = Ajuda

Dossiés - Consultar Documentos

Voltar

Consultar Documento - CNPJ: 00.000.000/0000-01
® Pesquisa por ID de Documento
O Pesquisa por Periodo

Pesquisa por ID de Documento

ID Documento:

Limpar Consulta

4.1.3 — Pesquisa Documento por periodo

Conforme demonstrado na figura abaixo, selecione a op¢ao “Pesquisa por periodo”, preencha

1 (um) ou mais parametros disponibilizados pelo sistema, a saber: “Periodo de Anexacdo”,
“Tipo de Documento”, “Palavra-chave” e clique no botao “Consultar”.

lal

Consultar Documento - CNP.J: 00.000.000/0000-01
© Pesquisa por ID de Documento
® Pesquisa por Periodo

Pesquisa por Periodo

Periodo de anexagao de  01/04/2015 até | 12/05/2015

DOCUMENTO

Tipo de Documento: Autorizacio da Comissdo Nacional de Energia Nuclear
Palavras-Chave

Selecione L4

Selecione;

Nimero

Descrigio

Data de Emissdo Limpar Consulta
Outra
DataHora ID do
da Tipo de Documento Palavras- chave Nome do Arquivo Anexado por CPF da Anexagdo Documento Disponivel para Dossié
Anexagio
Néo foram encontrados documentos que atendam aos filtros informados.

Pégina: 1de 1
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4.2 — Consultar Dossié

4.2.1 — Consulta dossié por numero

O usuério deve informar o nimero do dossié ao qual deseja pesquisar e a seguir clicar no botao
“Consultar”

Dossiés - Anexar Documentos

Nesta segdo vocé podera anexar documentos (arquivos de texto, PDF, planilhas e imagens) a um dossié ja criado ou mesmo criar um novo dossié, que sdo pastas eletronicas que tém o objetivo reunir todos os
documentos relacionados com as operagoes de comércio exterior, tais como fatura comercial, packing list, conhecimento de transporte, manifesto de carga, certificado de origem etc.

® Pesquisa por nimero
Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERO

Consultar dossié:  201400000002364]

Conmutarbosse Q vt |

O sistema, entdo, abrird o dossié informado e o usuario devera clicar no botdo “Anexar
Documentos”. Para realizar o processo de anexacdo (ver Item 3.3.1.1) ou clicar no botdo
“Consultar/Vincular Operagdes” (ver detalhes no Item 5).

~
EMPRESA SA
CNPJICPF: 00000000000001
DETALHES DO DOSSIE
No. Dossié. 20150000000696-3
Tipo do Dossié: Dossié de Importagio
Descrigio do Dossié: Meu Dossié
Operaciies Vinculadas:  LII1500026780
G itar/vincular Of oes ..
P -
Documentos Anexados:
D:ﬁﬂg;gg“ Tipo de Documento Palavras- chave Nome do Arquivo Anexado por CPF Anexagio DmI:El:gmu Disponivel para g‘fé;gs
Autorizacdo da Comissdo o
12/0572015 i Numero: 254335, o Representanie g 12/05/2015
2311:41 uﬂziggfl de Energia Data de Emiss3o: 111052015 autorizagdo.png Legal 446.008 360-49 1064 CNEN - 23141 f
12/05/2015 MODELO - N Not Ri tante DECEX- 12’%3/2015
. . e - Nova Not.. epresentante y
15:49-35 Certificado Fitossanitdrio Numero: 1234 [Ldocx Legal 808.457.541-49 1063 121052015 V-4
IBAMA - 15:49
Pagina: 1 de 1 1
p— -
XLs B PDF "L CsvET
v

4.2.2 — Consulta dossié por periodo

Conforme demonstrado na figura abaixo, selecione a op¢do “Pesquisa por periodo”, informe 0
CPF/CNPJ, ou Razdo Social/Nome de uma empresa dentre as quais 0 usuario € representante
ou responsavel legal. Durante a digitacdo, automaticamente o sistema ativara 0 mecanismo de

auto completar para auxiliar o usuario.
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USUARIO: CPF: | Sair @ 30:00 A

. PORTAL
%*{» Siscom Vis&o Integrada

Pégina Inicial Bes Gerais cies v ges * D *  Auda

Dossiés - Consultar Dossiés

) Pesquisa por nimero
(8 pesquisa por periodo

PESQUISA POR PERIODO

Nome/razao social ou CPFICNPJ que deseja consultar:
00.000.000/0000-01 EMPRESA SA

Descrigao:

Tipo de data: Data inicial: N Data Final:

8
Criagdo = | 0tosi20is 121052015

Tipo de dossié:

Todos

v

Preencha 1 (um) ou mais parametros disponibilizados pelo sistema, a saber: “Descri¢do”,
“Tipo de data”, “Data inicial”, “Data Final”, “Tipo de dossié”, digite 0s caracteres no mddulo
Captcha (caso solicitado) e clique no botao “Consultar”.

O resultado da consulta sera uma tabela contendo o numero do dossié, CNPJ/CPF, data de
registro, Descri¢do, Tipo, Operagdes vinculadas ao dossié, quantidade de documentos do
dossié, botdo “ABRIR” ¢ 0 botdo “ANEXAR”. Caso deseje, € possivel reordenar o resultado
da busca apenas clicando na seta ao lado do nome da coluna.
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PORTAL USUARIO:

NV
<>’V\<' Siscom

Visao Integrada

Pagina Inicial Informactes Gerais Exportacbes ~ Importacbes ~ Documento ~ Ajuda
Dossiés - Consultar Dossiés
©) Pesquisa por nimero
@ Pesquisa por periodo
PESQUISA POR PERIODO
HMome/razéo social ou CPFICHNP. que deseja consultar:
00.000.000/0000-01 NOME DA EMPRESA SA
Descrigao:
Tipo de data: Data inicial: Data Final:
Criacio - 01/01/2015 01/06/2015
Tipo de dossié:
Todos -
DOSSIE £ CNPJICPF & REGISTRO DESCRICAD ¢ TIPO £
o
03/03/2015 Dossié de
201500000032956  00.000.000/0000- 16:14:50 Importa Pecas Importacio
Péagina: 1 de 1 1 Ir para a pagina: m
-
XLS = POF "L csvEm

CPF:

OPERAGOES
VINCULADAS <

W e
-;,v\é Siscom

| Sair @ 30:00

QT. DE
DOCUMENTOS = ABRIR = ANEXAR
-
&

0 -+ L+

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

O sistema permite o usuario abrir o dossié pesquisado (clicar no botdo “ABRIR” — imagem
abaixo) ou anexar um novo documento (clicar no botdo “ANEXAR”). Nestas funcionalidades
0 usuario pode: consultar ou vincular operacGes ao dossié, anexar documentos (ver ltem

3.3.1.1) e realizar o download dos arquivos anexados.

Dossiés - Anexar Documentos

EMPRESA SA
CNPJICPF: 00000000000001

DETALHES DO DOSSIE

Mo. Dossié: 20150000000696-3

Tipo do Dossié: Dossié de Importagio
Descrigdo do Dossié: Meu Dossié

Qperach s UM

Consultar/Vincular Operagdes ..

Documentos Anexados:
Data/Hora da

Anexagio Tipo de Documento Palavras- chave Nome do Arguive Anexado por
12/05/2015 - P N MODELO - Nova Nof... Representante
15:40:35 Cerfificado Fitossanitario Niimero: 1234 e Loba

Pdgina: 1 de1 1
xsE por " csvEm

[ hittps:www hom siscomex.gov.br/edocex private/dossieAbrirjsfjsessionid=pN7sf+ BKQLgIOL9-FgyyiMOA
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O sistema permite exportar o resultado da consulta para os formatos XLS, PDF e CSV,
clicando nos icones ilustrados abaixo:

XLs @' POF "L CsvEm

5 — Vincular Operacéo ao Dossié

Vencida a etapa de criacdo de um dossié, o usuario podera o vincular a operacao de trabalho
(LI, DI, RE, DE) a um dossié. Para tanto, de posse do nimero de dossié, o usuério deve buscar
o menu “Exportacdo” ou “Importagdo” e escolher uma das formas de busca disponiveis, a
saber: Operagdes em Andamento, Consulta RE, Consulta DE, Consulta LI e Consulta DI.

Pagina Inicial  Informactes Gerais  Exportacdes v  Importacdes v  Anexacao de Documentos v Ajuda

Operacoes em Andamento
Consultar LI

Consultar DI

No exemplo abaixo, o usuario escolheria 0 menu Consulta LI e poderia buscar a operacao
desejada inserindo diretamente seu numero ou fazendo uma busca por periodo do registro da
operacdo. (Maiores informacdes ver Item 6.2 — Manual Sistema Visdo Integrada).

Importacdes — Consultar LI

® Pesquisa por nimero
Pesquisa por periodo

PESQUISA POR NUMERO PESQUISA POR PERIODO

Nome/razdo social ou CPF/ICNPJ que deseja consultar:

|

2 i
Data inicial do registro Data final do registro: 02/12/2014

Numero da LI

L

Situacdo atual daLl: | TODAS v

No resultado da opcdo de busca retornardo colunas com: o numero do dossié, caso haja
vinculacdo, e a opcdo para vincular dossié a operacao.

Licencas de Importacéo (LI)
5 » i & DATA/HORA " e VINCULAR
L REGISTRO ¢ SITUAGAO ATUAL & SITUACAD & HISTORICO DOSSIE DOSSIE
14/90002540  02/12/201409:29:00  PARA ANALISE 02/1212014 (+] (+)
14/90002531 = 01/12/201414:55:00 | DEFERIDO (CANCELADA) 01/12/2014 [+ (+)
14/90002523  D1/12/201409:29:00  PARAANALISE 0141272014 (+] 201400000002208 [+

A9

O usuario, entdo, deve clicar no botdo “Vincular Dossi€” para que o sistema inicie a
funcionalidade Vincular Dossié a Operagdo. Como ilustra a figura abaixo, a tela trata os dados
da operacdo e caso ja exista dossié vinculado trara os dados e a opgcdo do usuario fazer o
download dos documentos anexados.
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NOME DAEMPRESA SIA
CNPJI/CPF: 00000000000100

VINCULAR DOSSIE A OPERACAO

Numero da Operacdo: 1490002540

Tipo da Operacéo; Licenga de Importagao (LI)

Namero do Dossié: 20140000000239-9

Dossiés vinculados a operagéo:

Data/Hora Vinculagao Vinculado por CPF Vinculagao Tipo

Nao existem dossiés vinculados a operacéo

Pagina: 1de 1

Quantidade de

documentos Bownload

Nimero Descrigao

Para vincular o dossié a esta operacao, 0 usuario
devera informar o nimero do dossié e selecionar o
botdo “Vincular”. Nesse momento, 0 sistema
validara se 0 usuério possui habilitacdo para
realizar tal operacdo e se 0 dossié pode ser
vinculado a operacgdo desejada.

Numero da Operacdo: 1490002540

Tipo da Operacao: Licenga de Importagao (LI)

Numero do Dossié: 20140000000239-9

Importante: No Dossié de Importacdo podem ser vinculados Licenca de Importacdo (LI) e
Declaragdo de Importacdo (DI). No Dossié de Exportacdo somente o Registro de Exportacado

(RE).

Apbs validacdes de habilitacdo e compatibilidade do dossié e operacdo, o sistema apresentara
uma mensagem solicitando a confirmacéo da vinculagédo da operacéo.

Deseja vincular o dossié?

201400000002399
Dossié de Importacéo

Numero:

: Tipo:

Descricéo:
Numero de documentos: 2

inserir texto da descricdo

Possui vinculacéo: Néo

1la

SC

Importante: Um dossié vinculado a uma operacao ndo pode ser posteriormente desvinculado.

Observacdo: A vinculacdo de uma operacdo a um dossié é acdo que ndo pode ser revertida.
Operacéo ja vinculada a um dossié, contudo, podera ser vinculada a outro quando a natureza
do processo exigir ou o0 0rgdo interveniente assim orientar.
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Caso 0 usuario queira acessar um dossié que ja se esteja vinculado a sua operacao, ele pode
abri-lo por meio do link presente no préprio nimero dos dossiés que retornaram na pesquisa.

6 - Vincular Dossié a Operacao

Apo6s a criagdo de um novo dossié e a assinatura de um ou mais documentos anexados 0
sistema apresentara a tela “Dossiés — Consultar Dossiés”.

USUARIO: CPF: |22 @ 30:00

. PORTAL
%*(' Siscom Vis3o Integrada

Piginainicial Informagfes Gerais  Exportacies v  Importagies > Documento ™ Ajuda
a
Dossiés - Consultar Dossiés Consutar Document
Consutar Dossié
CcupaCPE: L1111
DETALHES DO DOSSIE
20150000003295-6
Dossié: de importagao
Importa Pegas
Documentos Anexados:
DataMora da Anexagdo Tipo de Documento Palavras- chave Nome do Arquivo Anexado por CPF Anexagdo

UG0S 184315 Manual Descrigio: Teste Manual Vicomex V2 Manual VICOMEX-Aualizado docx Representante Legal EEETERTTET]

D162

Declaragin - Oukras Descrigio: Teste Manual Vicomex Manual VICOWEX docx Representante Legal REXTRTIET)

Pagina: 1de 1 1

Central Serpro de Atendimenio: 0800-978-2331

O usuario optaré por:

a) Vincular Operagdes ao dossié, clicando no botdo “Consultar/Vincular Operagdes...”. Sera
aberta a tela “Vincular Operagdes”, 0 sistema apresentard o nimero do Dossié, 0 campo
Tipo de Operagdo e o Numero da Operagdo. O usuério deverd selecionar o tipo de
operacdo na ComboBox - Exemplo LI, considerando que o Dossié é do tipo “Importagdo” —
informar o nimero da operagao e clicar no botao “Vincular...”;

b) Anexar Documentos — ver Item 3.3.1.1;

c) Fazer o download de documentos anexados anteriormente — se for o caso.
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oI

Nimero do Dossié: 20150000000696-3

Tipo da operagéo:

Selenione F—
Nimero da Operacdo:

Operagbes vinculadas:

—
‘ Data/Hora Vinculagio | Vinculado por | CPF Vinculagéo
\ 12/05/2015 16:02:-11 Representante Legal 111141141411

Pigina:1det . . 1

xS &) PoF "L csveEm

O sistema apresentara uma tela solicitando a confirmag&o da vinculagdo.

Deseja confirmar a vinculacio?
Nimero do Dossi&  201500000006963
Nimero da Operacio: 1500026721
Tipo da Operacdo: u

[0 |

Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

O sistema retorna para a tela “Vincular Operacdes” e apresenta a relagdo das Operagdes
vinculadas com os seguintes campos: Data/Hora Vinculacdo, Vinculado por, CPF Vinculacéo,
Tipo e NUmero.

Observacgao: A vinculacdo de um dossié a uma operacdo € acdo que ndo pode ser revertida.

Dossié ja vinculado a uma operacédo, contudo, podera ser vinculado a outras quando a natureza
do processo exigir ou 0 6rgdo interveniente assim orientar.
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Caso o usuario deseje vincular outras operagdes, devera preencher com as novas informacoes.

CNPJ/CPF: 00000000000191

DETALHES DO DOSSIE

No. Dassié 20150000000696-3

Tipo Esc para sair ®
Descq
Vinculagéo concluida com sucesso. x
Operd

Cong VINCULAR OPERACOES

Tipo da operacao Selecione  » ncluir

rgios
Nimero da Operagéo:
121

239 Operagbes vinculadas: I

Docu Niimero do Dossié: 20150000000696-3

Dati
An

Data/Hora Vinculagio Vinculado por CPF Vinculagio Tipo Niimero
13/05/2015 00:09:03 Representante Legal 000.000.000-00 u 1500026721
12/05/2015 16:02:11 Representante Legal 1M1.111.111-11 u 1500026780
12/05 v
15:44 Pagina: 1 de 1 1

P

xLs @] PDF ™ csveEm

< >

v
Central Serpro de Atendimento: 0800-978-2331

7 — Outras Funcionalidades
7.1 — Compartilhar documento com novo 6rgao interveniente

Caso haja a necessidade de compartilhar um documento com 6rgao que originalmente nédo foi
inserido na lista de 6érgdos que poderiam acessa-lo, o usuario devera buscar o dossié de
interesse por meio da Consulta Dossié (item 4.2).

Para compartilhar com o novo 6rgéo, clique no icone Incluir Orgéos na Gltima coluna da tabela
que traz detalhes dos documentos anexados.
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USUARIO: PR |5air@ 30:00

. PORTAL
<)*('5ISC0I‘I'I Vis3o Integrada

Paginalnical  Informafes Gerals  Expuriagles ¥ Importagdes Documento ™ Ajuda

Anexzr Documento

Dossiés - Consultar Dossiés Consutar Documentos
Consutar Dossié

CHPJICPF: T111.41111

DETALHES DO DOSSIE

20150000003295-5

Dossié de importagdo

importa Pegas

.

ConsutarNincular Operages ..

Documentos Anexados:
Incluir

DataMora da Anexagdo Tipo de Documento Palavras- chave HNome do Arquivo Anexado por CPF Anexagdo 1D do Documento Disponivel para Orgéos
V0G5 1B1315 Manual Descigio: Tesie Manual Vicomex vz Manual VICONEX Aualzadodocx  Representante Legal manana 127239 Vod
01062015 18:07:39 Declaragio - Ouiras Descrigae: Teste Manual Vicomex. Manual VICOMEX doox Representante Legal LA 127315 Vi
Pagina: 1 de 1 1
Anexar Documentos ..
B PoF CSVE

Central Serpro de Atendimento: 0300-978-2331

A figura abaixo ilustra a tela que o sistema trara com dados do documento. No cabecalho
estardo informados o Tipo de Documento, Numero ou Descricdo, ldentificador Unico do
documento (ID) e quais 6rgaos tém acesso ao documento.

Dados do Documento

Tipo do Documento Fatura Proforma
Numero/Descricdo 2904/14
ID Unico 375

Orgdos com acesso ao documento: DECEX
Selecione 0s novos 6rgdos que podem ter acesso ao documento:
Disponiveis -+ Selecionados

RFB - RECEITA FEDERAL DO BRASIL = [
SECEX - SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA e
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO

ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA

BB - BANCO DO BRASIL

CNEN - COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR

CNPQ - CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DEAEX - DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A

Estou ciente de que a partir da inclusdo dos 6rgaos os d estarao di iveis para os

Caso o usuario queria acrescentar novo 0rgao, ele deve selecionar entre 0s 0rgéos disponiveis
e mové-los para “orgdo selecionados”. Para poder salvar a alteragdo, deve selecionar o
checkbox que o usuario esta ciente de que a partir da incluséo os 6rgdos passardo a visualizar o
documento.
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Selecione os novos 6rgdos que podem ter acesso ao documento:

Disponiveis > Selecionados
SECEX - SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR 5 |RFB-RECEITA FEDERAL DO BRASIL
ANCINE - AGENCIA NACIONAL DO CINEMA
ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA
ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO I«
ANVISA - AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA
BB - BANCO DO BRASIL
CNEN - COMISSAQ NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR

CNPQ - CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO

DEAEX - DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E APOIO A
EXPORTACAO -

| Estou ciente de que a partir da inclus@o dos 6rgaos os estardo disponiveis para os

[sovar [ comour

Observacgdo: O compartilhamento do documento com um 6rgdo de governo é agdo que nao
pode ser revertida.

7.2 — Download de todos os documentos de um dossié

Caso 0 usuério queira realizar o download de todos os documentos de um dossié (ou mais de
um dossié) vinculado a um processo de trabalho, primeiramente deve buscar a operacao por
meio da Consulta LI (DI, RE ou DE) e na tabela de resultados selecionar “Vincular dossié€”.

Licencas de Importacéo (LI)

us REGISTRO & SITUAGAO ATUAL & Bl :&‘?g HISTORICO DOSSIE VINL AR
14190002540 02/12201409:29:00  PARAANALISE 0211222014 [+ )
14/90002531 | 01M22014145500 = DEFERIDO (CANCELADA) 0111222014 '+ I+
14100002523 0122014092000  PARAANALISE 01422014 [+ 201400000002208 I+

Serad aberta a tela “Vincular Dossi€ a operacdo” que além de fornecer a funcionalidade de
vinculacdo, também permite que se faca o download de todos os documentos de um dossié ou
mesmo de todos os documentos de todos os dossiés vinculados.

VINCULAR DOSSIE A OPERAGCAO

Numero da Operacdo: 1490002574

Tipo da Operacéo Licenga de Importagéo (L)
Namero do Dossié m

Dossiés vinculados & operagio:

Data/Hora Quantidade de

Vinculagdo Vinculado por CPF Vinculagao Tipo Numero Descrigao dGe e RIos Download
002832 e et 2000000002208 1 o
?3;5??14 ReDrfsgegltame Enoijl'téagéeo 20140000000268-2 3 todos &ﬁ:ge"‘“
Pdgina: 1 de 1 1
todos os documentos de todos dossiés
PDF "L

Serd gerado um arquivo Dossie.zip que contera 0s documentos anexados que estdo
renomeados da seguintes forma: Tipo_de documento_palavra-chave obrigatoria ID
(exemplo:

Certificado_de_origem_12_456).
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7.3 — Exportar lista de documentos
O sistema permite, quando consultado o dossié, que seja exportada a lista de documentos

anexados e seus detalhes para um documento pdf. Basta apenas que o usuario clique no icone
e

8 - Instrucdes por Processo de Trabalho
8.1 — DECEX — Departamento de Operacdes de Comércio Exterior
8.1.1 — Exportacéo e Drawback

8.1.1.1 — Retorno de exigéncia aposta em Registro de Exportacdo ou Ato Concessorio de
Drawback, Modalidade Suspensdo. Os documentos anexaveis constam da Portaria Secex n°
23, artigos 94, 166 (inciso 111), 167, 168 e 188:

Quanto a forma de apresentacdo, observar Portaria Secex n° 23/2011, Art. 257-A, § 4°,5° 6° e
dicas abaixo:

Dicas Importantes
Contagem de prazo da analise e do recurso, quando comecga? (Observar Art. 257-A, 8§5°)

Para operagdes de exportacdo e drawback, modalidade suspensdo, os documentos serdo
considerados recebidos na data da resposta a exigéncia pelo usuario no médulo especifico.

Compartilhamento de documentos sobre Drawback. (Observar Art. 257-A, 86°)

Certificar-se do compartilhamento dos documentos com DECEX e com a Secretaria da
Receita Federal do Brasil (ver topicos 3.3.1.1e 7.1).

8.1.1.2 — Solicitacdo de Analise de compatibilidade de NCM

Para apresentacdo de pedido de anélise de compatibilidade de NCM (art. 104, paragrafo unico,
da Portaria SECEX n° 23/2011) por meio do modulo Anexacéo Eletrénica de Documentos, 0
usudrio deverd criar um dossi€é do tipo “Dossié de Drawback” informando, no campo
“Descrigao” do Dossié, a expressao “Compatibilidade de NCM”, conforme destacado na
imagem a seguir:
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\A’, . PORTAL _
*}’Vé— Siscom Visao Integrada
Pagina Inicial  Informacdes Gerais  Exportaces ~ Importacdes - Documento = Ajuda

Dossiés - Anexar Documentos

CNPJCPF: I

CRIAR DO SSIE

Tipo: Dossié de Drawback = =

Descricgo: || Compatibilidade de NCM|

E fundamental que a descricdo do dossié seja informada corretamente, pois documentos
apresentados em desacordo com as instrugdes descritas acima poderdo ser desconsiderados
pelo 6érgdo anuente. A peticdo apresentada devera informar o endereco completo do
interessado, viabilizando o envio de oficio de resposta pelo DECEX.

8.1.1.3 — Solicitacdo de prorrogacao de Ato Concessorio

Para apresentacdo de pedido de prorrogacdo de Ato Concessorio de Drawback (art. 97, 88§ 4°,
5° e 6° e art. 98, §881° e 2° da Portaria SECEX n° 23/2011) por meio do moédulo Anexagdo
Eletronica de Documentos, o usuério devera criar um dossié do tipo Drawback informando, no

campo “Descrigdo” do Dossié, a expressdo “Prorrogagdo do Ato Concessorio n° ,
conforme destacado na imagem a seguir: Art. 97, §84° 5%¢ 6° e Art. 98, §81°%¢ 2°

\A, . PORTAL
~>,v§—5|scom Vis3o Integrada
Pagina Inicial  Informacbes Gerais  Exportacdes ~ Importacies Documento ~  Ajuda

Dossiés - Anexar Documentos

cnpyicPr: I

CRIAR DO SSIE

Tipo: Dossié de Drawback = =

Descricio: I Prorrogac&o de Ato Concess()rioll
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E fundamental que a descricdo do dossié seja informada corretamente, pois documentos
apresentados em desacordo com as instrugdes descritas acima poderdo ser desconsiderados
pelo 6rgdo anuente. A peticdo apresentada devera informar o endereco completo do
interessado, viabilizando o envio de oficio de resposta pelo DECEX.

8.1.2 — Licencas de Importacdo

A entrega dos documentos referentes a processos de importacdo de competéncia do DECEX
deve ser realizada mediante a disponibilizacdo, para o 6rgdo DECEX, do documento “Termo
de Instrucao de Processo DECEX”. A partir da selecdo deste Tipo de Documento, devera ser
selecionada a Palavra-Chave, de acordo com o tipo de processo, conforme detalhado nos
subitens a sequir.

O “Termo de Instrugdo de Processo DECEX” devera conter todas as informagdes necessarias
para instruir o processo para o DECEX, como a identificagdo do importador, o detalhamento
do pleito, o nimero da(s) LI, a(s) NCM, a relacdo dos documentos anexados, etc. Devera
também conter uma declaracdo da seguinte forma: “Declaro que foram anexados ao dossié
(informar o nimero do dossié) todos os documentos para fins de instrucdo de
processo referente as LI (informar o ndmero da(s) LI). Declaro encerrada a
instrugdo do processo em questdo, estando as LI disponiveis para analise do DECEX.”

O “Termo de Instru¢do de Processo DECEX” deve ser o ultimo documento disponibilizado
para o 6rgdo, representando o ato de entrega dos documentos que constam no dossié para o
DECEX. E imprescindivel que o importador vincule o dossié a(s) LI, ja que os documentos
que o compbGem somente serdo considerados entregues apoOs a vinculagdo da operacdo ao
dossié (ver item 5), ressalvada a excecdo prevista no item 8.1.2.4. Caso o importador,
posteriormente, queira incluir no dossié outros documentos para 0 DECEX, ou deseje que a
documentacao seja aproveitada para outra LI, devera anexar outro “Termo”, e, se for o caso,
fazer os novos vinculos.

Vale ressaltar que, de acordo com o 8§ 7° do art. 257-A da Portaria SECEX n° 23/2011, cada LI
somente pode estar vinculada a um Unico dossié. Caso a mesma LI esteja vinculada a mais de
um dossié, o DECEX ira considerar somente o dossié mais antigo vinculado a L1.

A seguir estdo destacadas as principais operacdes de competéncia do DECEX, para as quais
foram definidas palavras-chave para 0 “Termo de Instrugdo de Processo DECEX”. Caso a
importagdo pleiteada ndo se enquadre em uma das situacdes a seguir, selecionar uma das
seguintes palavras-chave: “outras importagdes envolvendo material novo” ou “outras
importacdes envolvendo material usado ou similaridade”.

8.1.2.1 - Certificado de Origem para Obtencdo de Cota ALADI (Portaria Secex n° 23/2011,
art. 60)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Cota ALADI” quando da elaboragao
do “Termo de Instrugao de Processo DECEX”. Em caso de exigéncia do DECEX, a empresa
devera anexar pelo menos os seguintes documentos:

- Certificado de Origem Preferencial
- Conhecimento de Embarque
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- Fatura Comercial

8.1.2.2 - Declaragdo de Origem para produtos sujeitos a Medidas de Defesa Comercial
(Portaria Secex n°® 23/2011, art. 15-A)

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Defesa Comercial” quando da
elaboragdo do “Termo de Instrugdo de Processo DECEX”. Em caso de exigéncia do DECEX,
a empresa devera anexar pelo menos um dos seguintes documentos:

- Declaracdo de Origem; ou
- Certificado de Origem Preferencial (para as importagdes originarias de paises com 0s quais 0
Brasil tenha celebrado acordo internacional concedendo preferéncia tarifaria).

Importante salientar que cada Declaracdo de Origem devera estar vinculada a um Unico pedido
de licenca de importacao.

8.1.2.3 - Documentos relativos a aspectos comerciais (Portaria Secex n° 23/2011, art. 30)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Fiscalizacdo de Pre¢o” quando da
elaboracdo do “Termo de Instrugdo de Processo DECEX”. O dossi¢é devera conter oS
documentos requeridos pelo 6rgdo na mensagem de exigéncia aposta no Siscomex, tais como:

- lista de precos de fornecedores do mesmo produto originario de outros paises (diferentes do
declarado na LI, com as respectivas tradugdes para o vernaculo);

- estatisticas oficiais nacionais e estrangeiras (destacando o preco praticado por outros paises
exportadores do mesmo produto);

- cotacdo de bolsas internacionais de mercadorias (se for o caso);

- publicagdes especializadas; e

- contratos de bens de capital fabricados sob encomenda.

8.1.2.4 - Pedido de manifestacdo do DECEX em caso de Retificacdo de DI amparada por LI,
apos o desembaraco aduaneiro (Portaria Secex n° 23/2011, art. 28).

Como regra geral, para os casos de retificacdo de DI amparada por LI, ap6s o desembaraco, 0
importador devera apresentar o pedido por meio de LI substitutiva registrada no SISCOMEX,
com a alteracdo pretendida. O resultado da anuéncia na LI substitutiva via sistema
correspondera a manifestacdo do 6rgédo acerca da retificagdo. No entanto, este procedimento
ndo se aplica as seguintes situacdes, nas quais ndo e possivel o registro de LI substitutiva: a)
importagdo vinculada a ato concessorio de Drawback; b) importacdo que, no momento da
solicitacdo de retificacdo, ndo esteja mais sujeita a licenciamento; e c) importacdo que néo foi
originalmente objeto de licenciamento, mas a manifestagdo do Orgdo anuente € exigida em
face da retificacdo requerida. Nestes casos, a solicitacdo do importador devera ser apresentada
ao DECEX por meio de dossié eletronico.

O dossié devera ser vinculado a LI desembaracada correspondente a retificacdo pretendida,
exceto no caso do item “c” acima. Neste caso, o importador devera criar o dossi€, mas nao fara
vinculo com LI, posteriormente informando o numero do dossié ao DECEX.
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Em todos os casos, 0 dossié devera conter o extrato da DI a ser retificada e, se for o caso, o
Termo de Intimacdo emitido pela Receita Federal do Brasil, juntamente com o0s demais
documentos pertinentes ao processo.

Por fim, o interessado devera anexar ao dossié o “Termo de Instru¢do de Processo DECEX?”,
que devera conter o numero da LI desembaracada (se houver), o nimero da DI a ser retificada,
e os campos a serem alterados, na forma “de” e “para”, com as justificativas pertinentes.

Ao disponibilizar o “Termo de Instru¢do de Processo DECEX”, o interessado devera
selecionar a palavra-chave “Retificagdo DI vinculada a Drawback, apds o desembaraco”, caso
a operacao envolva Drawback, ou selecionando a palavra-chave “Retificagdo DI amparada por
LI, apo6s o desembaraco”, caso a operagdo nao envolva Drawback.

A manifestacdo do 6rgdo anuente sera efetuada por meio de oficio anexado ao mesmo dossié
eletrénico, disponibilizado ao importador.

8.1.2.5 — Importacdo de material usado e similaridade (Portaria Secex n° 23/2011, arts. 31 e
41)

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Analise de Produc¢do Nacional”
quando da elaboragao do “Termo de Instrug¢do de Processo DECEX”, e 0 dossié devera conter
0 Catéalogo Técnico ou Memorial Descritivo do bem a ser importado.

O arquivo ndo deve conter qualquer identificagdo do importador, do exportador, do
responsavel pela elaboracdo do documento, nimero de série, ano de fabricacdo do
equipamento, entre outras, e deve conter a completa descricdo e especifica¢do técnica do bem,
além da marca e do modelo. Observar ainda que o nome do arquivo anexado devera ser igual
ao modelo do bem a ser importado. Os documentos deverdo ser anexados ao dossié e
disponibilizados ao DECEX até a data de registro da respectiva Licenca de Importacéo.

8.1.2.6 — Importacdo de partes, pecas e acessorios recondicionados (Portaria Secex n° 23/2011,
art. 41, Paragrafo Unico)

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Partes, pegas e acessoOrios
recondicionados” quando da elabora¢do do “Termo de Instrugdo de Processo DECEX”, e 0
dossié devera conter os seguintes documentos:

- manifestacdo de entidade representativa da industria, de &mbito nacional, que comprove a
inexisténcia de producéo no Pais da mercadoria a importar; e

- declaracdo do fabricante ou da empresa responsavel pelo recondicionamento das partes,
pecas e acessorios, referentes a garantia e ao preco de mercadoria nova, idéntica a
recondicionada pretendida, o que poderd constar da prépria fatura comercial do aludido
material recondicionado.
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8.1.2.7 — Importacdo de Unidades Industriais, Linhas de Producdo ou Células de Producéo
(Portaria Secex n° 23/2011, art. 48).

Nesta situacdo, deverd ser selecionada a palavra-chave “Linha de Producdo” quando da
elaboracdo do “Termo de Instru¢do de Processo DECEX”, ¢ o dossié devera conter o Acordo
de Contrapartida celebrado entre o importador e os produtores nacionais.

8.1.2.8 — Importacdo de artigos de vestuarios usados (Portaria Secex n° 23/2011, art. 58)

Nesta situacdo, devera ser selecionada a palavra-chave “Artigos de Vestuarios Usados” quando
da elaboragdo do “Termo de Instrugdo de Processo DECEX”, e 0 dossié devera conter 0s
seguintes documentos:

- cOpias autenticadas do Registro e do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia
Social (CEAS) do importador, emitidos pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social
(CNAS), do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS);

- carta de doacao da entidade doadora;

- cOpia autenticada dos atos constitutivos, inclusive alteracdes, da entidade importadora;
-autorizacdo, reconhecida em cartério, do importador para seu despachante ou representante
legal promover a obtencéo da licenga de importacéo;

- declaracdo da entidade indicando a atividade beneficente a que se dedica e 0o nimero de
pessoas atendidas; e

- declaracdo por parte da entidade de que as despesas de frete e seguro ndo séo pagas pelo
importador e de que os produtos importados serdo destinados exclusivamente a distribuicéo
para uso dos beneficidrios cadastrados pela entidade, sendo proibida sua comercializacéo,
inclusive em bazares beneficentes.



